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Jelen szabalyzat hatilya kiterjed az Orszagos Lengyel Onkormanyzatra (tovabbiakban: OLO),
annak Hivataldra és az OLO gazdasigi szervezettel nem rendelkezd intézményeire, illetve az ott
dolgozé koztisztviselSkre, kozalkalmazottakra, munkavallalokra és megbizasi jogviszonyban allo
személyekre.

A jelen szabalyzat hatalya ald tartozd szervek gazdalkodasaval — igy killonosen a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, a szakmai teljesités igazolds, az érvényesités, az
utalvanyozas gyakorlasanak modjaval, eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival, valamint az
ezeket végz4 személyek kijelolésének rendjével — és az adatszolgiltatasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsé elbirasokat feltételeket az allamhdztartasrdl szélo 2011, CXCV. torvény
(tovibbiakban: Aht), valamint az 4llamhaztartasedl sz6l6 torvény végrehajtasirdl szolé 368,/2011.
(XIL. 31.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr) 13. §. (2) bekezdés a.) pontja alapjan az alabbiak

szerint hatirozza meg.

1. A szabalyzat célja, tartalma
Az Avr. 13.§ (2) 2.) pontja eléitja, hogy :

WA kdltségretési ssery vesetdje belsd' szabdlyzarban rendesi a miikiodéséhes, kapesolods, pénsiigyl kihaldssal bird,

Jogszabalyban nem s3abdlyoselt kérdéseket, igy kiilindsen a terveséssel, gazddlkoddssal - igy kitlonisen a
kdtelezettséopdllalds, ellenjegyseés, teljesités ipazoldsa, érvényesités, ulalvinyozds gyakorldsanak modjaval, eljdrdsi és
dokumentdcids 1észletszabdlyaival, valamint ag; eseker végyd ssemélyek ijelolésének rendjével -, az; ellendrzési
adatsolgdltatisi és bessdmolasi feladatok feljesitésével kapesolatos belsd eldirdsokat, feltételefeer”

A gazdilkodassal dsszefiggd egyes tevékenységek részletes elirasait kilon szabalyzatok rogzitik,
melyek a kovetkezok:

- szamviteli politika és mellékletei
1.sz.melléklet: Az eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
2.sz.melléklet: Az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata
3.sz.melléklet: Az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabélyzat
4.sz.melléklet: Pénzkezelési szabalyzat

2. A szabalyzat alkalmazasara kotelezett kéltségvetési szervek

Orszagos Lengyel Onkormanyzat Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) — gazdasagi szervezettel
rendelkez6 koltségvetési szerv.

A Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a sajat gazdalkodasi
feladatain tdl ellitja az alabbi intézmények gazdasagi, pénziigyi, konyvviteli feladatait is. A feladat
ellatas modjat kilon munkamegosztasi megallapodas rogziti:

Orszagos Lengyel Onkormanyzat
Lengyel Kutatéintézet és Muzeum
Lengyel Kézmuvelodési Kozpont
Lengyel Nyelvoktaté Nemzetiségi Iskola



3. Gazdalkodassal dsszefiiggo feladatok

A koltségvetés végrehajtasaval Osszefiigg6 feladatok

3.1. Gazdalkodasi jogkorok szabalyozasa

3.1.1. Kotelezettségvallalas

Az Aht. 1. §. 15. pontja alapjin a kételezettségvallalis fogalma: a kiadési eliranyzatok és — ha
jogszabaly azt lehetdvé teszi - a 49. §. szerinti lebonyolitéd szerv szamara a Kormany rendeletében
meghatirozottak szerint rendelkezésre bocsatott dsszeg terhére fizetési kotelezettség vallalasarol
52016 — igy kilondsen a foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony létesitésére, szerz6dés megkotésére,
koltségvetési tamogatas biztositasara iranyuld - szabalyszer(ien megtett jognyilatkozat

Az Aht 36. §. (1) bekezdése alapjan:

»A 32, §-ban és az (5) bekezdésben meghatarozott kivételekkel a koltségvetési év kiadasi
eloiranyzatai és - ha jogszabaly azt lehetdve teszi — a 49. §. szerinti lebonyolité szerv szamara a
Kormany rendeletében meghatarozottak szerint rendelkezésre bocsatott Osszeg terhére
kotelezettségvallalasra az azokat terhelé korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési
kotelezettségekkel csOkkentett Osszegi eredeti vagy modositott kiadasi elSiranyzatok (a
tovabbiakban: szabad elGiranyzat) mértékéig keriilhet sor. Mas fizetési kotelezettségnek
mindsil a jogszabalyon, jogerSs vagy fellebbezésre tekinter nélkiil végrehajthat6 birdsagi, illetve
véglegessé valt vagy azonnal végrehajthaté hatdsagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség
Osszegét vagy az Osszeg megillapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és
kotelezettségét megallapitod kotelezd elbirason alapuld fizetési kotelezettség.”

Az Aht. 36. §. (3) bekezdése szerint:

Az (1) és (2) bekezdés szerinti kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi teljesitésnek - a Kormany
rendeletében meghatarozott kivételekkel - legkésSbb a kéltségvetési év december 31-€ig meg kell
torténnie.

Az Aht. 37. §. (1) bekezdése alapjin:

Kotelezettséget vallalni a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megel§zden, irasban lehet. A
pénzigyi ellenjegyzének a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel meg kell gyézddnie arrdl,
hogy a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott a kotelezettségvallalas nem
sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat és

a) a 36. § (3) bekezdése szerind kotelezettségvallalas Gsszege, a tobb év kiadasi elSiranyzatai terhére
vallalt kotelezettség esetén a Kormany rendeletében foglaltak szerint a kotelezettségvallalas
ertekeként meghatarozott Gsszeghdl a koltségvetési évet terhelé Gsszeg a szabad eléiranyzatok
Osszegét nem haladja meg, vagy

b) a tébb év vagy a kdltségvetési éven tuli év kiadasi elGiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén
a Korminy rendeletében foglaltak szerint a kotelezettségvallalas értékeként meghatarozott
Osszegbdl a koltségvetési évet kovetd éveket terheld 6sszegek egyik évben sem haladjak meg a 36.
§ (4), (4a) vagy (4c) bekezdése szerinti 6sszegeknek a korabban vallalt kitelezettségek és mas fizetési
kotelezettségek adott évi mértékével csokkentett Osszegét.



Az Aht. 37. §. (2) bekezdése szerint:
A pénzigyi ellenjegyzéste jogosult személyek korét, a pénzigyi ellenjegyz6 feladatait,
osszeférhetetlenségének eseteit, képesitési kovetelményeit a Kormany rendeletben hatirozza meg.

Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan:

Torvény vagy e rendelet eltéré rendelkezése hidnyaban nem sziikséges el6zetes irdsbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéschez, amely

a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlikrdl a szimlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kulfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

c) az Aht. 36. §. (1) bekezdése szerinti mas fizetési kitelezettségnek mindsiil.

Az Avr. 53. §. (2) bekezdése szerint:

Az (1) bekezdés szerinti kifizetésre e rendeletnek a kotelezettségvallalisok teljesitésére
(érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasara vonatkozo szabalyait alkalmazni kell. Az elézetes
irasbeli kotelezettségvallalist nem igénylé kifizetések rendjét a kotelezettséget vallald szerv belsé
szabalyzataban rogziti.

Kotelezettségvallalasra jogosultak kore:
Az Avr. 52. § (1) bekezdés alapjan:

Kotelezettségvallalasra - jogszabalyban meghatarozott kivétellel -

v’ akoltségvetési szerv (a. pont),

v" ahelyi 6nkorminyzat, nemzetiségi 6nkormanyzat, tarsulas, illetve térségi fejlesztési

tanacs (c. pont)

a tovabbiakban egyutt: kotelezettséget vallald szerv nevében az a. pont szerinti esetben a
kotelezettséget vallalo szerv vezetdje, vagy az altala irdsban felhatalmazott (az Ayr. 52. §.
(4) és (5) bekezdés szerinti kivétellel), a kitelezettséget villalé szerv alkalmazasaban allé
személy, a c. pont szerinti esetben az Avr. 52. §. (6) — (8) bekezdésekben meghatirozott személy
(a tovabbiakban egyiitt: kotelezettségvallalo) irdsban jogosult.

Az Avt, 52. §. (7) bekezdése alapjin:

A nemzetiségi 6nkormanyzat kiadasi elGiranyzatai terhére a nemzetiségi dnkormanyzat
elndke vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6 jogosult
kotelezettségvallalasra.

Az Avr. 52. §. (7a) bekezdés b. pontja alapjan:

Ha a nemzetiségi 6nkormanyzatnal nincs a (7) bekezdés alapjan kotelezettségvallalasra jogosult
személy vagy a kotelezettségvallaliasra jogosult személy feladata ellatisaban akadalyoztatva van,
otszagos nemzetiségi onkormanyzat esetében a kozgyllés egyedi hatarozataban, az orszagos
nemzetiségi Onkormdnyzati hivatal alkalmazasaban all6 személyt jeldlhet ki a nemzetiségi
onkormanyzat kiadasi elSiranyzatai terhére vonatkozd kotelezettségvallalas gyakorlasara. A
képviselS-testilet vagy a kézgytlés altali kijelolés megszanik, ha a kotelezettségvallalasra mas
személy vilik jogosultta vagy az arra jogosult személy akadalyoztatisa megszinik.

Fenti jogszabalyt figyelembe véve az Orszigos Lengyel Onkormianyzat, a Hivatal és az
Onkormanyzat fenntartasaban mikodd koltségvetési szervek esetén a kotelezettségvallalok kore az
alabbi:



e Intézmények esetében az intézményvezetd, vagy az altala irdsban felhatalmazott, a
kotelezettséget vallalo szerv alkalmazasaban all6 személy

e Onkorminyzat Hivatal esetében a hivatalvezetd, vagy az 4ltala irasban
felhatalmazott, a kotelezettséget vallalé szerv alkalmazasaban all6 személy

e Onkormanyzat esetében a nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke, vagy az ltala irisban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6

Az intézmények vezetdi - a beruhazasi és felujitasi kiadasok kivételével - sajat hataskorben
gyakoroljak a szakmai feladatokat érinté iigyek tekintetében a kotelezettségvallalasi
jogkort.

Az intézményvezetd tartds tavolléte vagy Osszeférhetetlenség esetén az altala irasban felhatalmazott
személy, vagy az onkormanyzat elnoke jogosult kotelezettségvallalasra.

A kotelezettségvallalas csak pénziigyi ellenjegyzést kdvetben, irdasban torténhet!

3.1.2. Pénziigyi ellenjegyzés

Az Aht. 37. §. (1) bekezdése alapjan:

Kotelezettséget vallalni a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi
ellenjegyzés utian, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6zben, irdsban lehet. A
pénziigyi ellenjegyzének a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel meg kell gy6zédnie arrol,
hogy a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott a kitelezettségvallalas nem

sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat és

a) a 30. § (3) bekezdése szerinti kotelezettségvallalis Gsszege, a tobb év kiadasi elSiranyzatai terhére
vallalt kotelezettség esetén a Kormany rendeletében foglaltak szerint a kotelezettségvallalas
értékeként meghatarozott Gsszegbdl a koltségvetési évet terheld Osszeg a szabad elbiranyzatok
Osszegét nem haladja meg, vagy :
b) a tobb év vagy a koltségvetési éven tali év kiadasi elbiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén
a Kormany rendeletében foglaltak szerint a kotelezettségvallalas értékeként meghatirozott
Osszegbol a koltségvetési évet kovetd éveket terhel Gsszegek egyik évben sem haladjak meg a 36.
§ (4), (42) vagy (4c) bekezdése szerinti 6sszegeknek a korabban vallalt kételezettségek és mas fizetési
kételezettségek adott évi mértékével csokkentett Gsszegét.

Az Aht. 37. §. (2) bekezdése szerint:
A pénziigyl ellenjegyzésre jogosult személyek korét, a pénzigyi ellenjegyz6 feladatait,
Osszeférhetetlenségének eseteit, képesitési kdvetelményeit a Kormany rendeletben hatarozza meg.

Az Aht. 53/A. §. (1) bekezdése alapjan:

A pénzigyi ellenjegyzének az Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénzigyi fedezet vizsgilata soran
arrol kell meggydzddnie, hogy a tervezett kifizetési idépontokban megfelelé mennyiséga
pénzeszkoz (likvid fedezet) all rendelkezésére.

Az Avr. 54. §. (2) bekezdése alapjan:
A pénziigyi ellenjegyz6 a feladatai ellatasdhoz sziikség szerint szakértét vehet igénybe.



Az Avr, 54. §. (3) bekezdése alapjan:

Ha a kotelezettségvallalis nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében eldirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzének errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a
kotelezettséget vallald szerv vezetGjét és gazdasagi vezetdjét.

Az Avt. 54. §. (4) bekezdése alapjan:

Ha kotelezettséget vallalo szerv vezetGje a tdjékoztatas ellenére irdsban utasitist ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrdl az
iranyito szerv - a kozponti kezelési el6iranyzat és a fejezeti kezelésti eléiranyzat nem koltségvetési
szervli formaban mikodé kezeld szerve esetén az érintett fejezetet iranyitd szerv - vezetGjét
haladéktalanul irasban értesiteni. A vezeté a tijékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc
munkanapon belil koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelosségre
vonast.

Avr. 55, §-ban foglaltak alapjan:

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallaldis dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyl ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasdval kell igazolni.

A kotelezettséget vallalo szervnél a kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésére

a) a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv kiadasi elSiranyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén a gazdasagl vezetG vagy az altala irasban kijelolt, a koltségvetési szerv
alkalmazasaban allé személy,

b) a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv esetén a munkamegosztasi
megallapodasban megjeldlt személy,

A  kotelezettségvallalas  pénziigyi  ellenjegyzésére  feljogositott személynek a
felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku
iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Pénziigyi ellenjegyzési jogkorrel az Avt. 55. §. (2) bekezdés h.) pontja értelmében:

Az orssiagos nemzetiségi Gnkormdnyat nevében villalt kolelesettség esetén az, orssdgos nemeliségs dnkormdnyzal
hivatalinak gazdasigi vezetbje vagy az dltala irdsban kijelolt, ag orssidgos nemseliségi onkormadnysat
hivataldnak dllomdnydban farfosd kistisztviseld jogosult.”

Fentiek alapjan az OLO, a Hivatal, valamint a gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ intézmények
tekintetében a pénzugyi ellenjegyzési jogkort a Hivatal gazdasagi vezetdje, vagy az altala irasban
kdjelolt személy jogosult gyakorolni.

3.1.3.Teljesités igazolas

Az Avr. 57. §. (1) bekezdése szerint:
A teljesités igazolasa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalé
kotelezettségvallalis esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kovetoen esedékes - annak teljesitését.

Az Avr. 57. §. (2) bekezdése alapjan:
A kotelezettséget vallalo szerv belsé szabalyzataban el6irhatja a bevételek meghatarozott korére
nézve is a teljesités igazolasanak kotelezettségét.



Az Avt. 57. §. (3) bekezdése alapjan:

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténé utalds megjelSlésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni. Az 53. §. (1) bekezdése szerinti kitelezettségvallalasok,
mas fizetési kotelezettségek esetén a teljesitésigazolast nem kell elvégezni, ha a kotelezettséget
vallalé szerv belsé szabalyzata azt kifejezetten elitja.

Az Avr. 57. §. (4) bekezdés alapjan:
A teljesités igazolasara a kotelezettségvallalé vagy az altala — az adott ktelezettségvillalashoz, vagy
a kotelezettségvallalasok el6re meghatarozott csoportjaihoz kapcesolodéan irasban kijelolt személy

jogosult.

Az Avt. 57. (5) bekezdés szerint:

Ha a teljesités igazolasanak alapjaul szolgalé okmany elektronikusan all rendelkezésre, a teljesités e
dokumentumnak a teljesitésigazol6 legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairdsaval torténd
ellatasaval is igazolhaté. A (4) bekezdés szerinti irasos kijelolés a kotelezettségvallald legalibb
fokozott biztonsagu elektronikus alairdsaval ellatott elektronikus dokumentumban is torténhet.

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozdsa el6tt torténik.
Teljesités igazolasi jogkorok

e Intézmények esetében az intézményvezetd, vagy az altala irasban kijel6lt személy

e Onkotminyzat Hivatala esetében a hivatalvezet§, vagy az altala irasban kijelslt
személy

o Onkormanyzat esetében a nemzetiségi Gnkormanyzat elndke, vagy az 4ltala irisban
kijel6lt személy

3.1.4.Ervényesités

Az Avt. 58. §. (1) bekezdése alapjan:

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az 57. §. (3) bekezdése szerinti esetben annak
hidnyaban is - az érvényesitonek ellendriznie kell az 6sszegszeriiséget, a fedezet meglétét és
azt, hogy a megel6z6 iigymenetben az Aht., az allamhéztartasi szamviteli kormanyrendelet

rrr

és e rendelet elGirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Az Avt. 58. §. (2) bekezdése szerint:

Ha az érvényesitd az (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok megsértését
tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha
ezt kovetSen az utalvinyozd erre irisban utasitja. A tovabbi eljirasta az Avr. 54. § (4)
bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

Az Avr. 58. §. (3) bekezdése alapjin:

Az érvényesités az 59. §. (2) bekezdése szerinti okmany utalvanyozasa el6tt torténik. Az
érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjel6lést és az érvényesitd
keltezéssel ellitott alairasat.

Az Avr. 58. §. (4) bekezdése szerint:



Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijelolésére az Avr. 55. § (2) bekezdésben foglalt
szabdlyokat kell alkalmazni. Az érvényesitési feladatokat ellatd személynek az Avr. 55. §. (3)
bekezdése szerinti végzettséggel kell rendelkeznie.

3.1.5. Utalvanyozas

Avr. 59. §. (1) bekezdés alapjan:

Jogszabalyban meghatirozott kivétellel az utalvinyozisra jogosult személyekre, azok
kijellésére, a kijelolés modjara az 52. (-ban (kotelezettségvallalas) foglalt szabalyokat kell
alkalmazni. A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik. A bevételek
utalvanyozasara — ha az utalvanyozas a (4) bekezdésre figyelemmel szlikséges és a kotelezettséget
vallald szerv az 57. §. (2) bekezdése alapjan eldirta a teljesités igazolasat — a teljesités igazolasat
kovetGen kertlhet sor.

Avrt. 59. §. (2) bekezdése szerint:

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet. A kiulon irasbeli rendelkezés az
érvényesité és az utalvinyozd legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasaval ellatott
elektronikus dokumentumban is torténhet.

Az Avr. 59. §. (3) bekezdése alapjan:

A kiilon irasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni

a) az "utalvany" szét,

b) a koltségvetési evet,

c) a befizeto, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idopontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat, a terheléssel,
jovarassal  (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkéz — allamhaztartasi  szamviteli
kormanyrendelet szerinti kényvviteli szamlajanak szamat

f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet esetén a legalabb
fokozott biztonsagu elektronikus alairasat és

h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Az Avr. 59. §. (4) bekezdése szerint:
A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen a (3) bekezdés szerinti adatokat
kell feltiintetni azzal, hogy az okmdnyon mar szerepl6 adatokat nem kell megismételni.

Az Avr. 59. §. (5) bekezdése alapjan nem kell utalvanyozni

a) a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamolando koltségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend
B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403. Kozvetitett
szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi adé rovatain elszamolandé
koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd
altal felszdmitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat és
kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolando
finanszirozasi bevételek teljesitését, és



d) a fedezetkezeldi szamlardl, valamint - a fedezetkezel6i szamlara torténd atutalas esetén - az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

3.1.6. Osszeférhetetlenségi és nyilvantartasi szabalyok

Az Avr. 60. §. (1) bekezdése szernt:

A kotelezettségvallals és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagl esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

Az Avr. 60. §. (2) bekezdése szerint:

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és a szakmai
teljesitésigazolasra iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgari Toérvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

Az Avr. 60. §. (3) bekezdése szerint:

A kotelezettséget vallald szerv a kotelezettségvallaldsra, a pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyek nevérdl és alairas mintajukrol —
elektronikus alairas alkalmazisa esetén a hasznalt tanusitvanyokrdl és az elektronikus
alairashoz kapcsolodo tanusitvany nyilvanos adatair6l — a bels6 szabalyzataban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartast vezet.

A nyilvantartas vezetéséért a Hivatal gazdasagi irodajanak tigyintézdje felelos.

4. Az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos bels6
eléirasok, feltételek

4.1. Id6kézi koltségvetési jelentés

Az Avr. 169. §. (1) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv a koltségvetési szamvitel nyilvantartasi
szamlain a targyidészakban konyvelt adatokbol id6kozi koltségvetési jelentést készit. Az 1dokozi
koltségvetési jelentés az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet 8. §. (1) bekezdés a. pontja
szerinti koltségvetési jelentést, valamint a koltségvetési folyamatok nyomon kévetéséhez sziikséges
egyes kiegészité informaciokat tartalmaz.

Az 1d6kozi koéltségvetest jelentést az Avr. 169. §. (3) bekezdésében foglalt hataridéig kell az
adatszolgaltat6 rendszerbe feltolteni.

Az onkormanyzat szintd 1d6kozi koltségvetési jelentések Osszeallitasaért és annak a Magyar
Allamkincstar illetékes igazgatésagahoz a megjeldlt hataridében torténd tovabbitisaért a Hivatal
gazdasagi vezetGije a felelds.

4.2. Id6kozi mérlegjelentés

Az Avr. 170. § (1) bekezdése alapjan az eszkozok és forrasok targyidoszakban konyvelt
valtozasairdl id6kozi mérlegjelentést kell késziteni. Az Avr. 170. §. (2) bekezdése alapjan az id6kozi
mérlegjelentést a targynegyedévet kovets honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan
gyorsjelentésként a targynegyedévet kovets év februar 5-ig, az éves jelentést az éves koltségvetési
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beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezden kell a Kincstar altal mikodtetett elektronikus
adatszolgaltat6 rendszerbe feltSlteni.

Az id6kozi mérlegjelentések Osszeallitasaért, valamint annak a Magyar Allamkincstarhoz valo
tovabbitasaért a Hivatal gazdasagi vezetdje a felel6s.

5. Az OLO és intézményei vagyonkezelési és befektetési szabalyai

5.1. Vagyonkezelési Szabalyzat (VSZ)

1. Az Orszagos Lengyel Onkormanyzat (tovabbiakban OLO) vagyonnal rendelkezik. Az OLO
vagyonanak déntd része ingatlanokban testesiil meg. A vagyonnal valé gazdalkodast az OLO
Szervezet és Mukodési Szabalyzataban rogzitett rendelkezések betartasaval kell folytatni és az
OLO céljait kell hogy szolgalja.

2. Az OLO feladata és kételezettsége a rendelkezésre bocsatott vagyonit gy kezelni, hogy az a
megfelelé mikédését szolgalja, tovabbd az OLO célkitlizései megvaldsitisa érdekében a
folyamatos mikédést biztositsa. Az OLO tehat az ingatlanvagyont megfeleléen kezeli,
Uzemelteti, hasznositja, és allagat megbrzi.

3. Az SZMSZ-ben meghatirozott intézményeknek joguk van arra, hogy az OLO tulajdonaban
1év6 ingatlanokat a mikodésiikhoz sziikséges helyiségeket az OLO-vel kotott szerz6dés alapjan
tartosan hasznaljak a hasznalt helyiségekre jutd tizemeltetési koltségek és az tizemeltetéstol
elvalaszthatatlan szolgiltatisok koltéségének megtéritése ellenében. Ez a joguk megszinik, ha
a szerzOdésben rogzitett feltételeket az intézmény nem teljesiti.

4. Aziizemeltetési koltségeket az OLO az adott ingatlant igénybe vevé intézményekkel egyeztetett
szamitasi elvek szerint évente tervezi, mely alapjan az intézmények az Gzemeltetési koltségeket
szamla ellenében kifizetik. Az tizemeltetési koltségek szamitasi elveiben torténd vita esetén az
OLO Kozgytilése dont a Pénziigyi Ellendrz6 Bizottsag véleményének meghallgatasa utan.

5. Az OLO az ingatlanok iizemeltetésével és/vagy hasznositisival — amennyiben az mis
rendelkezésekkel nem ellenkezik — szerzddés keretében kiilsé felet is megbizhat.

6. Az OLO ingatlanjainak egészében vagy részbeni elidegenitése, jelzaloggal valé megterhelése,
apporttba vagy két évnél hosszabb id6re bérbe adasa, vagy az ingatlan hasznalati jellegét er6sen
és tartosan megviltoztatd bérleti vagy mas hasznositas az OLO Kozgytilése dontését igényli.
Ezen kérdésekben az OLO Kozgyilése nem hozhat hatirozatot, ha azt el6zdleg a vagyoni
aranyok alapjan az intézmények ellenzik.

7. Annak érdekében, hogy az ingatlanokkal kapcsolatos intézkedések a magyarorszagi lengyel
szervezetek és intézmények érdekeinek megfeleljenek és a vagyonnal kapcsolatos hatarozatok
kellben megalapozottak legyenek, az OLO a déntések elékészitését a SZMSZ alapjan a
Pénziigyi Ellen6rzé Bizottsag hataskorébe utalja.

8. Az OLO Vagyonkezelési Szabilyzata a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat, valamint a
Befektetési Szabalyzat rendelkezéseivel egytittesen alkalmazando.
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5.2. Befektetési szabalyzat (BSZ)

1. Befektetési tevékenységnek minGsiil: az értékpapir, vagyonértéki jog, ingatlan és mas egyéb
hosszi tavi befektetést szolgald vagyontargy szerzésére iranyuld tevékenység.

2

A

befektetés lehet pénziigyi befektetés (finincbefektetés) vagy anyagi eszkdzokben

megtestesiilé Gn. realbefektetés.

I'ogalom meghatirozasok:
a) Aktualis befektetési érték: adott napon a befektetési egységek szamanak és aktudlis vételi

arfolyamanak szorzata.

b) Allampapir: az allam ltal kibocsatott, sajat adossagat mentestesité értékpapir, amelyben

addssagtorlesztésre és kamat vagy jaradék fizetésére vallal kotelezettséget. Ide tartozik az
allamkotvény, a kincstarjegy, a kincstari valto stb.

Befektetési lehetoségek:

Folyoszamla

Pénzpiaci befektetés: hatranya, hogy viszonylag kisebb a varhaté hozam mas befektetés
alapokhoz képest.

Kotvényekbe fektethetd befektetés: Kilonbozé futamidej papirok vannak a
kotvényekben, ami csdkkenti a kamatlabkockazatot.

Lekotott betét: A futamidé alatt kamatveszteséggel lehet a befektetés 6sszegéhez jutni.
Révid tava banki értékpapir

Hosszu tava dllampapir: A névértékre allami garancia van. A piaci kamatok nagymértéki
valtozasa le- és felértékelheti.

Vallalati kotvény: Hozama magasabb, mint az allampapitoké, de kockazata is.

Vegyes befektetés: a befektetés portfolidjaban részvények is vannak kis mértékben, s ez
noveli a kockazatot, de hosszi tavon emelheti a varhato hozamot.

Részvényekbe fektetd befektetés: a részvénypiac egészének kockazata jelenti a kockazatot,
de a befektetés portfolibban a tobbféle papir egyedi kockazata kicsi.

Ingatlan befektetés: az ingatlanpiac kockazata jelenti a kockizatot. Rovid tava befektetés
esetén a likviditasi kockazat nagy, mivel nagy a visszavasarlasi jutalék.

Részveény befektetés: nagy kockazati befektetés, varhat6 értéke nehezen becsiilhetd elére.
Régiség, mitirgy befektetés: nagy egyedi kockazati befektetés.

Hataridds piaci befektetés vagy hitelre torténd részvényvasirls: nagyon nagy kockizatd
befektetés. A befektetés értéke megduplizddhat, de el is értéktelenedhet révid tivon.

Az OLO befektetési tevékenységet kizardlag a Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban
meghatirozott médon, csak céljainak megvaldsitasa érdekében, azokat nem veszélyeztetve
folytathat.

A befektetésekkel kapcsolatos dontések soran érvényestilnie kell azon célkitiizésnek, hogy
a befektetés az OLO részére hasznot eredményezzen és az adott befektetés az OLO

céljathoz mélté legyen.

A befektetésekbdl szarmazd haszon az Onkorminyzat céljainak megvalositasara
forditando.
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8. Az OLO magyar allamkétvényekkel, illetve mas értékpapirokkal kapcsolatos tgyletekhez a

10.

11

14.

Kozgytlés hatarozata szikséges.

Gazdasagl tarsasag alapitisahoz, gazdasagi tarsasagban tulajdonrész megszerzéschez, illetve
clidegenitéséhez, tovabba az OLO tobbségi tulajdondban 1évS gazdasigi tirsasig
atalakitisahoz, mas tarsasaggal vald Osszevonashoz, megszintetéschez, alaptoke emeléséhez
vagy leszallitasahoz a Kozgyllés hatarozata szikséges.

Olyan gazdasagi tarsasagba, melyben az OLO-nek tulajdonrésze van, vezet$ tsztségviselSt az
OLO Kozgyulésének hatarozataval delegalhat.

Gazdasigi tarsasigban az Onkormanyzatot mint tulajdonost, az elnok, vagy az altala irdsban
megbizott személy képviselheti.

. Ingatlan, vagy mas egyéb hosszi tiva befektetést szolgalé vagyontargy szerzése, vagy

elidegenitése, jelzdloggal valé megterhelése, bérbeadisa csak a Kozgyllés hatarozataval
lehetséges.

. A Vagyonkezelési és Befektetési Szabalyzat elkészitése, modositasanak el6készitése, illetbleg

ezeknek a Kozgyllés elé terjesztése az Elnck feladata.
A Vagyonkezelési és Befektetési Szabalyzatot, illetéleg annak modositasat a Kozgytlés fogadja

el, egyszerd tobbséggel. Mivel ez a Gazdalkodasi Szabalyzat része, igy ezt csak ezzel egyiitt lehet
elfogadni. De célszerl lenne ezeket kiilon szabalyzatban régziteni.

6. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2019. mircius 10. napjan 1ép hatilyba. Ezzel egyidejiileg a 107/2014. (XII.
06.) OLO KGY. szamu hatarozattal elfogadott Gazdalkodasi Szabalyzata hatdlyat veszti.

Budapest, 2019.03.09.
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MELLEKLETEK

1. szama melléklet

Felhatalmazas

...................... i ek Ei s s cheas s . TORZETE

Az Allamhaztartastdl sz616 torvény végrehajtasarél szolé6 368/2011. (XI1. 31.) Kormanyrendelet
alapjan .
felhatalmazom Ont

hOgy @ oo nevében ..., -
1 -ig (vagy hatarozatlan idére) a(z)
............................................................................................. koltségvetése

terhére kotelezettséget vallaljon.

DA = cnovn s fos SR oS G SR 555

felhatalmazd

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara vonatkozoé felhatalmazast tudomasul vettem, az arra
vonatkozo feladatokat és felelosséget megismertem.

Datum: oo

felhatalmazott szemcély
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2. szamiu melléklet

KIJELOLES

.......................................... részére

Az allamhdztartistdl sz0lé torvény végrehajtasardl szold 368/2011(XI1.31) kormanyrendelet
alapjan hatdrozatlan idére

kijelolom Ont
T T e koltségvetése terhére vallalt kotelezettség esetén a

kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésére.

B 7410 5 i T

kijelblé személy

NYILATKOZAT

A pénzugyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara vonatkozo kijeldlést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felelGsséget megismertem.

kijelolt személy
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3.szamu melléklet
KIJELOLES

..................................... részére
Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet
alapyan. Earsroratlon RIOTS Q0) er svme s v (s v GUsm sy wos S oumssamies Somiuemm o, o
koltségvetésére vonatkozoan
kijel6lom Ont

érvényesitésre jogosult személynek.

kijelold személy

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az atra vonatkozo
feladatokat és felelosséget megismertem.

kijelolt személy
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4, szamu melléklet

KIJELOLES
.................................. részére
Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasara kiadott 368/2011(X11.31) Kormanyrendelet
alapjan hatarozatlan 1dore a(Z) ...t e
koltségvetésére vonatkozoan
kijelolom Ont

a teljesités igazoldsara jogosult személynek.

kijel6l6 személy

NYILATKOZAT
A szakmai teljesités igazolasanak gyakorlisira vonatkozé kijeldlést tudomasul veszem, az arra

vonatkozo feladatokat és felel6sséget megismertem.

THACEING s0mias st s i miine ioetiusbassensens

kijelolt szemeély
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5.szamu melléklet

KIJELOLES

.......................................... tészére
Az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet

HPIAD svvsvon swvsn svassns 58 svaws v A6 svvponp s svErrs s e s s -ig (vagy hatirozatlan
SO TE BTN ccesmsen s sccssmsern s vty 1 5 IS 65 AT NS koltségvetésére vonatkozdan

kijel616m Ont

az utalvianyozasi jogkor gyakorlasara.

kijel5l6 személy

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara vonatkozo kijeldlést tudomasul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felel6sséget megismertem.

kijelolt személy
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6. szami melléklet

NYILVANTARTAS

a kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre,
az érvényesités, valamint a teljesitésigazolasra jogosult
személyekrdl és aldirasi mintajukrol

Hataskor Jogosultsag
Név Beosztas Hataskor | gyakorldjanak .
S kezdete megsziinése
aldirasa
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7.szamu melléklet

UTALVANY
«oonnkOltségvetési évre

1) A befizetd/kedvezményezett
BIBNEE it et o i S R B o o e o S S e SRR
L5 oY=
Ban Sz SZAIA oottt it e e
2) A fizetés
TAOPONTA 1 1
Modja :  atutalas/készpénz
JOPEIMIE: cnumnremuns vomios o v or o S e e s S M e A S S T e e
Osszege - U N W BLAZAT «omnimommmmmninmios snm simminomanms sisnn son.mism s sisen s 2k
3) Megterhelendd/jovairandé bankszimla
IVEGIIEVELESIE & sonovnsrvaummiirn oo vase s v o 45 64 i 9 0 00 A 0 4 G o s BT R s
STAA & o s T T S e T R S e R AR
4) Kotelezettségvallalas nyilvantartasi szama @ ..o

Ervényesitve T Ft-tal

utalvanyozo alairasa

Konyvelési utasitas pénzforgalmi tételekhez

Mozgis- | T/ F(‘)’Iioni\m Szakfeladat Boiitis Afa (_)El\;)tg —
nem K B szdma HEE kod SRR
szdma

Bank-
kivonat
sorszama

A kényvvezetés modja : modositott teljesités szemléleta ketts konyvvitel

konyvelte

20



8. szamu melléklet

KOTELEZETTSEGVALLALAS NYILVANTARTAS
ev

Lo oo nnis s o S R SR (kiemelt el6iranyzat)

kotelezettség
-vallalas
megnevezése
El6z6 gy Targyévi pénziigyi teljesités
El6z6 :‘,E)\?LO kitelezettségvillalis gyevi penzugyi teljesites
&l | £eY
T kot.vall
kotvall. .
bol -bol
Kotvill. t;’qu\?évi kov.évi
Nyt dokomen | fie- |y | Ko [y T o T
5 t tési it vall. -évi tovabb -
: megnev. | hatar y nyitéall | eléir. L 1évek ATED
s7. i e all. : ; évi o Osszes
ikt.sz. -idék . terhé el6ir elGir. ikl inaiiony
kelte -re " 1-1'~ " | terhére clGzo acgy P iJ &
. , villal | "0 | vallale | években o o
kotelezettség R villalt Kot vallale vallale teljesités
-villalo neve N kot ' vasd kotelezett
kot. kotelezett )
-ségre e pénziigy
korr. korr korr korr korr tcljclx‘{ré:
+ /2 pif +/- +/- +/- f
SR ICYARN NEVER CYATS IRCVA 5 s
Ja
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

a Gazdalkodasi Szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

; ; Alairas
Név Datum
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