A kbzérdekii adatok megismerésére iranyulo igények intézésének rendje
(OLO és az altala iranyitott szervek)
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1. Legfontosabb informaciok.

A kbzérdeki adat megismerése irant széban, frisban vagy elektronikus uton barki igényt nyujthat
be.

A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igény illetékmentes, azt az adatszolgaltatis céljabol
megkeresett intézmeény/koltségvetési  szerv vezetSjéhez  kell benyujtani, fészabalyként
igénybejelents lapon. Az adatszolgaltatast akkor is teljesiteni kell, ha az nem az igénybejelento lap
kitoltésével keriilt benydjtisra. Ha az adatigénylés nem egyértelml, a megkeresett intézmény
vezetSje felhivia az igénylSt az igény pontositisira. A kozérdeki adat megismerésére iranyulo
igénynek az adatigénylés céliabol megkeresett intézmény az igény rudomdsara jutasat kévetd
legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszimu adatra vonatkozik, a meghatarozott
hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az igénylot az igény kézhezvételét
kéveté 8 napon belill tijékoztatni kell. Az adatokat tartalmazo dokumentumrol vagy
dokumentumrésztdl, az igénylé masolatot kaphat. A misolat készitéséért - az azzal kapcsolatban
felmeriilt koltség mértékéig — az adatszolgiltatis céljabol megkeresett intézmény/koltségvetési
szerv koltségtéritést allapit meg, amelynek osszegérdl az igényldt az igény teljesitését megelGzden
tajékoztatni kell. Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és - amennyiben az aranytalan nehézség
nélkiil teljesithetd- az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni.

Ha a kért adatot koriabban mér elektronikus formaban nyilvanossigra hoztak, az igény teljesitheto
az adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjeldlésével is.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

2. A kézérdeki adatok megismerésére iranyuld igények tekintetében illetckes szemely neve:
Orszigos Lengyel Onkorminyzat Hivatala - dr. Tupcsia Eva hivatalvezetd

Lengyel Kézmivelodési Kozpont - Molndrné Sagun Zdzislawa Maria igazgato

Lengyel Kutatéintézet és Mazeum - Piotr Pietka igazgato

Lengyel Nyelvoktaté Nemzetiségi Iskola - Lang Anna Ewa igazgato

Orszagos Lengyel Onkormanyzat - Batori Zsolt elnok

3. Elérhetdségek
Postacim: Orszagos Lengyel Onkormanyzat Hivatala 1102 Budapest, Allomas utca 10.

Telefonszam +36 1 261 1798, Elektronikus levéleim: hivataly

Postacim: Lengyel Koézmivelddési Kézpont 1102 Budapest, Allomas utca 10.

Telefonszam +36 1 262 6908, Elektronikus levélcim: adalberi(a dombudapeszicon

Postacim: Lengyel KutatSintézet és Mizeum 1102 Budapest, Allomas utca 10.
Telefonszam +36 1 260 8023, Elektronikus levélcim: muzcum polonial

Telefonszam +36 1 261 2748, Elektronikus levélcim: <~ Lolpolicpo

Postacim: Lengyel Nyelvoktaté Nemzetiségi Iskola 1102 Budapest, Allomas utca 10.

Postacim: Orszigos Lengyel Onkormanyzat 1102 Budapest, Allomas utca 10.
Telefonszam +36 1 261 1798, Elektronikus levélcim: olhol poloniah



4. Az adatvédelmi felelds vagy az informacids jogokkal foglalkozo személy neve:

5. A kozérdek adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo
adatai: Szervezetinknél az adott kozérdekd adat nem all rendelkezéstre

6. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évé kozérdekl adatok felhasznalasara, hasznositisara
vonatkozo altalinos szerzddési feltételek: Szervezetiinknél az adott kozérdekd adat nem 4ll
rendelkezésre

7. Azon kozérdeki adatok hasznositasara iranyuld szerzGdések listdja, amelyekben a kozfeladatot
ellaté szerv az egyik szerz6d6 fél: Szervezetinknél az adott kozérdekt adat nem all rendelkezésre.



A kozérdeki adatok megismerésének altalanos szabalyai

Az Orszagos Lengyel Onkorményzat, az Orszagos Lengyel Onkormanyzat Hivatala, a
Lengyel K6zmiivel6dési Kozpont, a Lengyel Kutatointézet és Mizeum, valamint 2 Lengyel
Nyelvoktaté Nemzetiségi Iskola mind lehet6vé teszi, hogy a kezelésében 1év6 kézérdekd adatot
és kozérdekbdl nyilvanos adatot erre iranyulé igény alapjan barki megismerhesse.

Ko6zérdekd adat: az dllami valamint jogszabilyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellito szerv
vagy személy kezelésében 1évS és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatasival
beszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy
formaban rogzitett informéacié vagy ismeret, figgetlentl kezelésének modjatdl, 6néllé vagy
gvlijteményes jellegétdl, igy kilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitéste, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjeds értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
mikodést szabdlyozé jogszabalyokta, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodeésekre
vonatkozo adat.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekd adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozatalit, megismerhetGségét vagy hozzaférhetvé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli; valamint, a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard személy
neve, feladatkore, munkakore, vezetdi megbizdsa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiged egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét torvény el6irja.

A nem megismerhetd, vagy csak korlitozottan megismerheté kozérdekdl, vagy kozeérdekbol
nyilvanos adatokrdl, az informécids énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsigrol szolo 2011.
évi CXIIL tv. 27. §. (1), (2) bekezdése rendelkezik.

Az tzleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyaddk. Az adott
intézmény/koltségvetési szerv feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyuld
eljaris sorin készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésetdl
szamitott tiz évig nem nyilvinos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréschez és a
megismerhetéség kizarasihoz fliz6dé kozérdek stlyanak mérlegelésével az adott intézmeny
vezetSje engedélyezheti. Az adat megismerésére irinyuld igény, a dontés meghozatalat kovetden
akkor utasithaté el, ha az adat megismerése a kozfeladatot ellaté szerv torvényes muakodési rendjét
vagy feladat- és hatiskorének illetéktelen kiils6 befolydstol mentes ellatasat, igy kiiléndsen az adatot
keletkeztetd allispontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetne.
Kozérdekl adatok megismerése irand igény:

A kdzérdekil adat megismetése irant széban, irdsban vagy elektronikus dton barki igényt nyujthat
be.

Az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhetSk, amennyiben az, az igény teljesités¢hez
és a mésolatkészitésért megillapitott koltségtérités megfizetéséhez szikséges. Az igény teljesitését,
illetve a koltségek megfizetését kovetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul t6r6lni kell.
Ha az adatigénylés nem egyértelmd, az adatszolgiltatas céljabol megkeresett intézmény felhivija az
igényl6t az igény pontositisara. A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igénynek a megkeresett
intézmény az igény tudomasara jutisat kovets legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon
beliil tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a
meghatirozott hatiridS egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errél az igénylot az igeny
kézhezvételét kivetd 8 napon belul tijékoztatni kell. Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy
dokumentumrészrdl, annak taroldsi modjatol figgetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat
készitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig - az adatszolgaltatas céljabol



megketesett intézmény koltségtéritést allapit meg, amelynek Gsszegérél az igénylot az igény
teljesitését megel6z6en tajékoztatni kell.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelm, a masolat irinti igényt a kéltségtéritésnek az igényl altali megfizetését kévets 15 napon
belil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a mésolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmd, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
misolatkészitést nem igénylS lehetSségeirdl az igénylét az igény kézhezvételét kovets 8 napon belil
tajckoztatni kell. Ha a kozérdekil adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem
ismerhet$ adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismetheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

Az adatigénylésnek kézérthetd formdban és - amennyiben ezt a megkeresett intézmény aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igénylé altal kivant technikai eszkézzel, illetve médon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formdban nyilvinossigra hoztik, az igény
teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos forris megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet
clutasitani arra valé hivatkozissal, hogy annak kézérthet§ formaban nem lehet eleget tenni. Az
igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét a térvény alapjan
megillet jogorvoslati lehetSségekrdl valé tijékoztatissal egyiitt, 8 napon beliil {rdsban vagy - ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kézélte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezels nyilvantartast vezet, és
az abban foglaltakrél minden évben januir 31-ig tijékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsiag Hatdsagot.

A kozérdekd adat megismerése irant igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvi igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az iltala értett mds nyelven fogalmazza meg. Ha a
kozérdekd adat megismerése irnti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény az
adatkezeld mérlegelését teszi lehet6vé, a megtagadas alapjat szitken kell értelmezni, és a kozérdekd
adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizirélag abban az esetben tagadhatd meg, ha a
megtagadas alapjiul szolgalé kozérdek nagyobb silyd a kézérdekd adat megismerésére ranyul6
igény teljesitéséhez fiz6d6 kozérdeknél.

A megtagadas jogszeriségét és a megtagadas indokait, illetve a masolat kéréséért megallapitott
koltségtérités Gsszegének megalapozottsigit az adatkezeldnek kell bizonyitania. A kozérdek
adatok megismetésére iranyuld igény illetékmentes, és azt a megkereséssel érintett intézmény
vezetojchez kell benydjtani, fészabalyként igénybejelents lapon. Az adatszolgaltatast akkor is
teljesiteni kell, ha az nem az igénybejelentd lap kitSltésével keriilt benytjtisra. A beérkezett
adatigényléseket, mint dokumentumokat, a hatalyos iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell
kezelni.

A jogorvoslati lehetdségeket, az eljiras szabilyait a 2011. évi CXIL térvény 31. §-a szabalyozza.

Budapest, 2019. 2019 MARC 0 9






Adatigénylé lap
kozérdekii adat megismerésére

Az igényl6 értesitési cime:
(igénylé dontése szerint: postacim, e-mail cim, telefon, fax)

Az adatokrol masolat készitését (megfeleld aldhiizandé):
- kérem.
- nem kérem.

Kérelmemre adott valaszt (megfelelé alahtizando):
- személyesen kivanom dtvenni.
- postai Gton kérem megkiildeni.
- elektronikus tton kérem megkiildeni.

Egyéb kozlendok:

Igénylé alairasa

[A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért koltségtérités allapithaté meg, figyelemmel a 301/2016.
(IX.30.) Korm. rendeletben foglaltakra.]






