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Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak szabalyzata

Az Otszigos Lengyel Onkorminyzat Kozgytlése az Onkorményzat és énalléan mikéds
intézményei tulajdoniban és {izemeltetésében allé gépjarmivek igénybevételének és
hasznalatanak rendjét - az allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011.
(XIL31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés f) pontja alapjan - az alabbiak szerint
szabalyozza:

I.
BEVEZETO RENDELKEZESEK

1. A Szabilyzat hatilya Orszégos Lengyel Onkorményzat és 6nalléan miksds intézményei
tulajdonaban és tizemeltetésében 1évé gépjarmiivekre terjed ki. A gépjarmiivek adatait az 1.
melléklet tartalmazza.

2. Abban az esetben, ha a jelen szabilyzat kiilén nem jeloli meg a gépjirmiivet (a
tovibbiakban egyiitt: gépjarmiivek) a gépjarmiivek uzemeltetésének, hasznilatinak Altalinos
szabélyait egységesen, mindegyik gépjarmiire alkalmazni kell.

3. Az Orszigos Lengyel Onkorminyzat tulajdoniban és tizemeltetésében 16v3
gépjirmivekkel Gsszefliged nyilvantartisok  vezetése, tizemeltetéshez kapcsolodé
ugyintézés az Orszagos Lengyel Onkorményzat Hivatala gazdasagi iroddja hatiskorébe
tartozik.

4. Ertelmezé rendelkezések:

a) tulajdonos képviselSje: a gépjarmi tulajdonosinak képviselSje: Onkormanyzati tulajdont
gépkocsi esetében az elndk, intézmény esetében az Intézményvezetd.

b) a gépkocsi hasznil6ja: az a természetes személy, aki a Hivatallal, vagy Onkormanyzattal
munkavégzésre irinyulé jogviszonyban 4ll, és aki a tulajdonostdl, vagy keépvisel$jétdl
felhatalmazassal rendelkezik a gépkocsi hasznélatira.

c) lzembentarté képviselSje: tizembentartd intézmény intézményvezetSje vagy
intézményvezetd - helyettese

II.
A GEPJARMﬁVEK UZEMELTETESENEK,
HASZNALATANAK ALTALANOS SZABALYAI

1. A gépjarmiivek az Orszigos Lengyel Onkormanyzat és az 6nlléan mikodé intézmények
feladatainak ellitisdhoz sziikséges helyi és helykézi utazishoz, szallitishoz, hivatali céla
kiilfsldi ttra, illetve magincélra, tovabbé személyes haszndlatra vehetdk igénybe.

2. A gépjarmiveknek rendelkezniik kell kotelezd felel6sségbiztositissal, tovibbi a
gazdasagossagi és célszertiségi szempontok figyelembevételével CASCO biztositissal.

3. Hivatali gépjarmiivek vezetésére kizarélag olyan gépjarmivezets jogosult, aki

a) a jirmid vezetésére jogszabilyban meghatirozott, érvényes vezetdi engedéllyel
rendelkezik, és a jarmivezetéstdl eltiltva nincs, és

b) a jirmi{ biztonsigos vezetésére képes allapotban van.
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4. Eljaras kézuti balesetnél:

4.1 Kartéritési felelSsség

Ha a gépkocsivezets kozati balesetet okoz, kéziti baleset részese, illetve a gépjarmiben
barmilyen rendkiviili esemény folytin a gépkocsi-hasznilatival szoros Osszefiiggésben kar
keletkezik, a kartéritési felelSsségre, a kir mértékének megallapitasira és a karral 5sszefiigg
egyéb kérdésekre vonatkozéan a 2013. évi V. térvény (Polgari Torvénykényv, a
tovabbiakban: ,,Ptk.”) kartéritési felelésségre altalinos szabalyaira vonatkozé rendelkezései
az irdnyaddk, jelen szabalyzat figyelembevétele és rendelkezéscinek betartisa mellett, mind
a munkaltatd, mind mas karosult harmadik személy tekintetében.

4.1.1. A gépkocsivezets iltal okozott kéziti balesetbdl szarmazé, neki feleGhatd kir a Ptk.
értelmében vagyoni hatriny jogellenes okozasinak mindsiil.

4.1.2. A kartéritési kotelezettség terjedelmét tekintve: A kirokozé a kirosult teljes karat
koteles megtériteni. A teljes kartérités kérében a kirokozé koteles megtériteni

a) a karosult vagyondban beallott értékcsokkenést;

b) az elmaradt vagyoni el8nyt; és

c) a kirosultat ért vagyoni hitrinyok kikiiszbéléséhez szitkséges koltségeket.

4.1.3.A kartéritést csokkenteni kell a kirosultnak a kirokozisbél szirmazd vagyoni
elonyével, kivéve, ha ez az eset kérillményeire tekintettel nem indokolt. (Ptk. 6:522. §)

4.1.4. A kartérités szempontjabdl kirmak mindsiil az az &sszeg, amelyet a biztosité nem térit
meg. Ha a kir mértéke nem illapithaté meg, a kirokozasért felelgs személy olyan Gsszegl
kartérités megfizetésére koteles, amely a kirosult kirinak a kiegyenlitésére alkalmas. (Ptk.
6:531. § [Az altalanos kartérités])

4.1.5. A kartérités médjat tekintve: A kirokozd a kart pénzben koteles megtériteni, kivéve,
ha a kérilmények a kir természetben valé megtéritését indokoljak. (Ptk. 6:527. )

4.1.6. A kareéritési igény eléviilését tekintve: A kartéritésre az eléviilés szabalyait azzal az
eltéréssel kell alkalmazni, hogy biincselekménnyel okozott kir esetén a kévetelés 6t éven til
sem evil el mindaddig, amig a biincselekmény biintethetésége el nem évill. A kirtéritési
igény alapesetben 6t év alatt éviil el, mely az esedékessé valissal, vagyis a kirosodais
bekdvetkezte idején kezdddik. (Ptk. 6:533. § [Eléviilés))

41.7. A gépkocsivezetS kartéritési feleldsség aldli mentesiilését tekintve: Mentesil a
felelGsség aldl a kirokozd, ha bizonyitja, hogy magatartisa nem volt felréhaté. (Ptk. 6:519.
A gépkocsivezets az altala clkovetett kozlekedési és egyéb szabalysértésért és annak
kévetkezményeiért egy személyben felelSs, anyagi felelssége az Onkormanyzatra vagy a
Hivatalra nem harithat6 at.

4.2. Ertesités:

A balesetrdl az intézményvezetdt, az elndkot és a gazdasigi vezetdt azonnal értesiteni kell.
Az eseményrdl feljegyzést vagy jegyzSkényvet kell késziteni, melynek elkészitéséért a
gépkocsivezetd a felelSs. Ezen felil a vonatkozé kdzlekedési szabalyok szerint kell eljarni,
kiilonos figyelemmel az alabbiakra:

- a pontos és ellendrzott adatok felvétele,

- a felel6s(6k) nyilatkozata.
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5. A gépjarml vezetSje koteles a koézuti kozlekedési szabdlyokat minden koérilmények
k6z6tt betartani, illetve a betartisdra és betartatasara torekedni. A gépjarmiivezetd a hivatali
gépjarmiivet érinté minden koziti balesetnél kiteles rendéri intézkedést kérni, faggetlentil
attol, hogy a balesetet ki okozta.

6. Uzemeltetési koltségek elszamolisa

6.1. A gépjarmiivek haszndlataval kizirSlag az alabbi kéltségek szamolhatok el:

a gépjarmi hajté és kendanyagkoltségei

a gépjarmlivek fenntartisanak, javitisanak koltségei

parkolasi dij

uthasznalati dij

a gépjirmi lzemeltetésével kapcsolatos koltségek (pl: cégauté add, kotelezd
felel6sségbiztositas, casco)

rendeltetésszer( hasznalattal 6sszefiiggd koltségek

o a0

o

6.2. A gépjirmivek Gzemanyag-elszimolisa havonta térténik. A gépjarmivek Uzemanyag-
kéltségelszamolasinak teljesitésigazolasat az Orszigos Lengyel Onkorményzat Hivatala
gazdasdgl vezetSje végzi. A pontos elszimolds érdekében a hénap utolsé munkanapja
végén a gépjirmivet tele kell tankolni. A tirgyhavi iizemanyag vasrlistdl, és egyéb
kiadasokrol a tirgyhéra vonatkozé menetlevelek, illetve futis-teljesitményt igazol6 naplé
leadasaval kell elszimolni, illetve csatolni kell a vasarlast igazold, a gépjarmil tulajdonosa
nevére szo6l6 bizonylatokat.

6.3. Az Orszigos Lengyel Onkorminyzat Hivatalinak gazdasagi irodaja etre kijelolt
munkatirsa havonta gépjarmtvenként kiszimolja a gépjarmivek tzem- és kenbanyag
felhasznalisit. A gépjirmivekre alkalmazott elszimolisi {izemanyag notmit évente a
gazdasigi vezetd dllapitja meg a 60/1992. (IV 1.) Korm. rendelet alapjan.

IIL.
AZ EGYES GEPJARMUVEK UZEMELTETESENEK RENDJE

1. Az 1. mellékletben felsorolt gépjarmiivek lizemeltetésének rendje:

1.1. Az 1. mellékletben felsorolt gépjarmi az elnok személyes hasznalatiban All, az elndkén
kiviil csak az veheti igénybe, akinek az elnék azt kiilén engedélyezi.

1.2. A személyes gépkocsi- hasznilat keretében az elnéknek biztositott személygépkocsi
hivatalos és magancélu utazasra egyarant igénybe vehetd.

1.3. A személyes hasznalat keretében az elntknek biztositott személygépkocsi menetlevél
vezetése nélkill, érvényes forgalmi engedéllyel vehet részt a kézati forgalomban. A
személyes hasznalat keretében az elndknek biztositott személygépkocsi esetében a havi
téritésmentes futisteljesitmény 4000 km.

1.4. Az elndk az lizemanyag — felhasznilds elszamolasa érdekében havonta futdsteljesitést
igazold naplot koteles vezetni. A futasteljesitést igazolé naplénak tartalmaznia kell az adott
hénap elsé napjin a kilométerdra allisit, az adott hénap zarénapjaig megtett kilométerek
szamat és a kilométerdra zard allasit.
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1.5. A futisteljesitést igazold napléhoz csatolni kell az adott hénapban felmeriilt koltségeket
igazol6 bizonylatok (tankolds, mosatis) elndk altal aliirt eredeti példanyit. Tankolas esetén,
a bizonylaton fel kell tintetni a rendszidmot és a kilométerdra allisat. A futasteljesitést
igazol6 naplét és a koltségelszimolishoz sziikséges bizonylatokat havonta, a tirgyhét
kévetS 5. munkanapig kell leadni az Orszigos Lengyel Onkormanyzat Hivatala gazdasagi
vezetdjének, aki koteles a kitéltés helyességét ellendrizni és révezetni a 60/1992. (Iv. 1))
Korm. rendelet szerinti alapnormit vagy alapnorma altalanyt.

1.6. A futasteljesitést igazold naplé szetinti havi futasteljesitmény azon része utin, amely az
1.3. pontban foglalt mértéket meghaladja, az elnck koteles az Uzemanyag-koltséget a fizetési
kételezettség tudomaisira jutisitél szamitott harminc napon belil megtériteni. Nem
vonatkozik a megtéritési kotelezettség a téritésmentes futasteljesitmény elérését kovetSen a
targyhénap sorin megtett azon utakra, amelyek hivatalos jellegét az elnok tételes
menetlevéllel igazolja.

1.7. Amennyiben a személyes hasznilatra biztositott gépjarmivet nem az elndk vezeti, a
futasteljesitést igazol6 naplé mellett menetlevelet is kell vezetni.

1.8. A személyes hasznilatd gépkocsi hivatali idén tili biztonsagos tirolisirdl az elnék
koteles gondoskodni.

2. Az 1. mellékletben felsorolt gépjarmuvek lizemeltetésének rendje:

2.1. Az 1. mellékletben feltiintetett gépjarm{ tipusi gépjarmi hasznilatira a tulajdonos
képviseldje vagy a tulajdonos képviselsje altal esetenként vagy 4ltalinos jelleggel
feljogositott munkavallalé jogosult.

22. Az 1. mellékletben feltiintetett gépjarmid menetlevél hasznalatival kézlekedhet. A
menetleveél vezetése értelemszertien a gépkocsi hasznaldjanak kotelessége. A menetlevélen
minden esetben fel kell tintetni:

- indulaskor és érkezéskor a kilométeréra 4llisit, (megtett utat)

- az indulds helyét (kertilet, utca, hizszim) és idépontjat,

- az érkezés helyét (keriilet, utca, hizszam) és idépontjat,

- Utvonalat

- a gépkocsivezets alairasit,

- a nyomdai uton eléallitott menetlevél tartalmi kévetelményeit,

- a menetlevélen fel kell tiintetni a tankolas tényét kilométerdra 4llassal.

2.3. A menetlevél fuvar szetinti adminisztraciéjinak Gsszesitését a gépkocsivezetd végzi. A
gépkocsivezetd a menetlevélben foglaltak valodisagiért felel6sséggel tartozik.

24. Az egypéldanyos, szigori szimadisti menetleveleket az Orszigos Lengyel
Onkormanyzat Hivatala gazdasigi vezetSje adja 4t a gépkocsivezets részére. Minden
gépkocsivezets egy témb menetlevelet vehet 4t. A menetlevél atvételét a gépkocsivezetd
alairasaval igazolja. A menetleveleket havi rendszerességgel minden hénap 5-ig a gazdasagi
vezetonél kell leadni.
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2.5. Az 1. mellékletben feltiintetett gépjarm(i magincéli hasznilata kivételesen indokolt
esetben, a tulajdonos képviselGje engedélyével, téritéssel a munkavallalék szimara vehetd
igénybe. Az engedélyezett maginhasznilat esetén a munkavallalonak a menetlevélen
rogzitett kilométer és a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendeletben meghatarozott, A gépjarm(
hengeriirtartalma szerinti izemanyag atalinynak a NAV ltal kézzétett lizemanyagarral
szamitott, tovibba az Szja tv. 3. szimi mellékletében meghatirozott mértékd normakoltség
igazolas nélkiil elszamolhat6 dsszegét kell megfizetnie.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

1. A szabilyzat az aldirds napjin lép hatilyba, egyuttal a korabban kiadott szabalyzat
hatalyat veszti.

2. A szabilyzat rendelkezéseit minden érintettel meg kell ismertetni. Ennek feleldse a
Hivatalvezetd.

3. A szabilyzat tartalmit érintd jogszabdlyi valtozasok esetén a szabalyzatot ki kell
egésziteni, vagy sziikség esetén médositani kell. Ennek felelse a Hivatalvezetd.

Budapest, 20......ccovviiiiiiiii e,

Hivatalvezetd
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2. sz. melléklet

Gépkocsi atadasa-atvétele

Forgalmi rendSzam: .......coeeeeeeeeerererreneenns

Tipus: ccevcervvvvnnn. SRS R R

Atadas idOPONLIA: cuvveurvessenesressscssneosssssensennes

Visszavétel idépontja: ..............

A fenti rendszami gépkocsi az alabbi tartozékokkal keriilt dtadésra, illetve atvételre:

Megnevezés Indulaskor Erkezéskor

Tele tank

Forgalmi engedély
Potkerék

Emeld

Mentélada

Tartalék izzokészlet

Vontatokotél

Elakadas jelzd

R&dié miikddik - nem miikddik

Radié antenna

Telefon antenna

Kerékanya kulcs

Gyertyakulcs

Csavarhuzo
I,nduléskor: 2 (4 L L ALVEVO! it
Erkezéskor:  Atado: .......covovevevviicenieees BEVEVO: oo

A gépkocsi vezet6 nélkiili (kulcsos) gépkocsit a menetlevélen megnevezett személy veszi illetve adja 4t a gépjarmii
lizemeltetéssel megbizott személynek (gardzsmesternek).

Az atadas-atvételkor az atvételi lapon szerepld tételeket ellenbrizni és az atvételi lapon ,,X*-el jeldlni kell. Hidnyosan
felszerelt gépkocsi nem adhaté ki.

A megjegyzéseket €s az esetleges hidnyokat, valamint a hianyok okait a hatoldalon kell régziteni.
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2. sz. melléklet

UTNYILVANTARTAS Y100 Kem
Koltségvetési szerv neve .|| O ——— hé Gépjarmi normaijr;
Uzemi gépkocsi km-éra Forgalmi rendszdama

Gépjarmii tipusa
allasa hasznélatbavételkor

Idépont Honnan-hova Utazas célja Uzletl:graertner Km Megjegyzés
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) 4. sz. melléklet
KIMUTATAS

az iizemanyag fogyasztasrol

Geépkocsi tipusa: .........oc.cviivvinninnnnnn.
Gépkocsi rendszama:

Sor- ia . Menetlevél . Mennyiség | Osszesen
b Tankolas idépontja S Egységar (iter) (Ft)
1 2 3 4 5 6
Osszesen:

10
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5. sz melléklet

KIMUTATAS
A futasteljesitményrél

Gépkocsi tipusa:

Gépkocsi rendszdma;:

Kilométer éra allasa: 201.....januar 1-jén

SE- Tankolss idépontja Menetlevél Megtett Osszes
szam ponsd Szama kilométer kilométer
Osszesen:

11
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0. sz. melléklet

Belfoldi kikiildetési utasitss

Kikiildetési utasitas ........................ B L e
neve: beosztasa:
szolgalati helye:

allando lakhelye:

)
:0 | kikiildetésének
= [helye:
é egyitt utazik:........................ szolgalati beosztésa:.................. .
et P e
Utazzék el 1| SA———— he . n a fent megjelslt helységébe
Kikitldetes CEljar ...........eueeririiriiiniiireoee oo sir e
Az utasitésban foglaltaknak legkésobb ... ig

tegyen eleget és eljardsanak eredményét Jjelentse.
Igénybe vehetd kozlekedési eszkoz:
O Hivatalai gépkocsi (gépkocsivezetdvel)

O Hivatalai gépkocsi (kulcsos)
O sajat gépkocsi
U egyéb kozlekedési eSZKOZ .ouveurrrrrinenuenrsrrriaereeeereseseeosoeoooosoo

(A oo i rendszadmu gépjarmi ......................... tulajdonat képezi.)

A fenti rendszamu sajat tulajdonban lévé gepjarmii igénybevételét a mellékelt gazdasdgossagi szamits és az
esedékes CASCO biztositasi dij befizetésének igazoldsa alapjén engedélyezem.

az engedélyezd a kikiild6 szerv
aldirdsa bélyegzdije
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