Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

Adatkezeld neve: Orszigos Lengyel Onkormanyzat Hivatala
Adatkezeld elérhetdségei: 1102 Budapest, Allomas u. 10.
olko@polonia.hu

06-1/261-1798

Jelen nyilvantartas késziilt:  2024. julius 1.
frissitve: 2026. majus 13.*

Az adatkezel6i nyilvantartds tartalmazza az Adatkezeld felel0sségi korébe tartozo, aktualisan
folytatott adatkezeléseket.

A nyilvantartas aktualizalasardl (a modositas/aktualizalas datumat a nyilvantartas bevezeto
részeben feltiintetett datum és a * megjelolés jelzi) és mindenkori hatdlyos véltozatanak papir
alapon torténd megdrzésérdl az Adatkezeld koteles gondoskodni.

Adatkezelés megnevezése:

Szerzodéses partnerek adatainak kezelése

Az adatkezelés célja: Adatkezeld szerzddéses partnereinek
nyilvantartdsa, veliik val6 kapcsolattartés,
szerzddésbol fakado igényérvényesiteés,
jogszabdlyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezeldvel szerzodott természetes
¢s jogi személyek.

Kezelt adatok kore: Szerz6do partner neve, cime, addszama, képviseld
neve, szerzddés targya, teljesitési hatdridd,
szerz6deés ellenértéke
(az 5 milli6 Ft-ot elérd, illetve azt meghaladd
értékll szerzodések adatai, mint kozérdeku adatok
kozzétételi kotelezettség korébe tartoznak az
informaciés  Onrendelkezési  jogrol és az
informaciodszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény 1. melléklet I11.4. pont alapjan)
kapcsolattartds  érdekében: szerz6dd partner
telefonszdma, e-mail cime, a kapcsolattarté neve
¢s beosztasa, elérhetdsége.

Profilalkotas alkalmazasra kertiil-e? Nem.
Adattovabbitas cimzettje(i): Nemzeti Ado- és  Vamhivatal, Magyar
Allamkincstar, szamlavezetd pénzintézet

(pénziigyi kotelezettség teljesitéséhez, banki
utalashoz), Allami Szamvevdszék (6nkormanyzati
ellendrzéshez).

Az adatkezelési miiveletek jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés b/, ¢/ és e/ pontjai;


mailto:olko@polonia.hu

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatvédelmi incidensek adatai:

az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény;

a nemzetiségek jogairdl szo6lo 2011. évi CLXXIX.
torvény;

a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V.
torvény;

az allamhaztartdsrol szolo 2011. évi CXCV.
torvény;

az ad6zas rendjérdl szo6l6 2017. évi CL. térvény;

a szamvitelrol szol6 2000. évi C. torvény.

Az iratokhoz az Adatkezeld erre feljogositott
munkavallaloi férhetnek hozza.

A levelez6 rendszer virusvédelemmel ellatott,
amelyen a gyarto altal kiadott szoftver biztonsagi
frissitéseket is folyamatosan elvégzik.

A papir alapu adatok zarhatd szekrényben
kertilnek tarolasra. Az elektronikus rendszerekhez
(pl. iktatdé program, konyveld program) a
felhasznalok sajat jelszoval €s felhasznalonévvel
tudnak csatlakozni.

Hozzaférés korlatozés, megtagadds indokai: --

Erdekl(’idés, kapcsolatfelvétel soran kezelt személyes adat

Az adatkezelés célja:
Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas cimzettje(i):

Az adatkezelési miiveletek jogalapja:

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatvédelmi incidensek adatai:

Az érdeklddo tajékoztatasa.

Adatkezeldvel kapcsolatba 1€pd természetes

¢s jogi személyek.

Az érdeklddo altal onkéntesen megadott adat.
Nem.

Adattovabbitasra nem kertil sor.

Onkéntes hozzajarulason alapulé adatkezelés
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a/ pontja, Infotv.

A megkeresés alapjan - ami lehetséges telefonon,
levélben, illetve az Adatkezelo altal hasznalt
levelezé rendszerben - papir alapon rogzitik az
adatot, az Iratkezelési szabalyzatban foglaltak
szerint. Az iratokhoz az Adatkezeld erre
feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

A levelezdé rendszer virusvédelemmel ellatott,
amelyen a gyart6 altal kiadott szoftver biztonsagi
frissitéseket is folyamatosan elvégzik.

Hozzaférés korlatozas, megtagadas indokai: --



Kozérdeki adatok igénvylésével kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:
Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas cimzettje(i):

Az adatkezelési muveletek jogalapja:

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatvédelmi incidensek adatai:

Kozérdekli adatigénylés teljesitése, kozérdek,
valamint ko6zérdekbdl nyilvanos adatigénylés
azonositasa, annak ellendrzése, hogy azonos
igénylé azonos adatkdrre nytjtott-e be igényt az
elmult 1 évben, adatigényléshez kapcsolodod
koltségtérités megallapitdsa, a koltségtérités
megfizetésének nyomon kovetése.

Adatigénylést benyu;jto.

Adatigénylé neve, elérhetdségei, vagyis az
adatigényléstdl fliggben: e-mail cim vagy
postacim, igényelt adatok kore,

koltségtérités eldirdsa esetén: szamldzasi adatok
(név, adészam, szamlazasi cim).

Nem.

Koltségtérités eldirdsakor a szamla tartalma a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal részére tovabbitasra
kertil.

GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢/ pont;

az informacidés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény 28. § (1) bekezdés, illetve 29. § (3)
bekezdés;

a nemzetiségek jogairol sz6l6 2011. évi CLXXIX.
torvény;

az ad6zas rendjérdl szo6l6 2017. évi CL. térvény;

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.

Az adatigénylével a kapcsolattartds irasban,
telefonon, levélben, illetve az Adatkezelo altal
hasznalt levelezd rendszerben torténik.

Az iratokhoz az Adatkezeld erre feljogositott
munkavallaloi férhetnek hozza.

A levelez6 rendszer virusvédelemmel ellatott,
amelyen a gyart6 altal kiadott szoftver biztonsagi
frissitéseket is folyamatosan elvégzik.

Az Adatkezeld az Iratkezelési szabalyzatban
foglaltak szerint tarolja és kezeli a kozérdekii
adatot igényld személy személyes adatnak
mindsiild adatait.

Hozzaférés korlatozas, megtagadas indokai: --



Nemzetiségi rendezvényekkel kapcsolatban kezelt adatok

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:
Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra keril-e?
Adattovabbitas cimzettje(i):

Az adatkezelési muveletek jogalapja:

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatvédelmi incidensek adatai:

Rendezvénnyel kapcsolatos szervezési feladatok
ellatdsa, rendezvényre valdo belépés, részvétel
elézetes regisztracioja, a rendezvény miatti
kapcsolattartas.

Rendezvény résztvevdje (érintett).

Az érintett neve, telefonszama és/vagy

e-mail cime.

Az érintett altal képviselt intézmény neve,
amennyiben az intézmény neve a rendezvény
szempontjabol relevans.

(A kezelt személyes adatok forrdsa maga az
érintett.)

Nem.

A rendezvényrdl készitett képfelvételt kozzéteszik
a hivatalos honlapon (polonia.hu), amely nem
mindsiil adattovabbitasnak.

Nem sziikséges az érintett hozzajaruldsa, ha a
felvétel tomegfelvételnek vagy nyilvanos kozéleti
szereplés soran késziilt felvételnek mindsiil.
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a/ pont.

Amennyiben a rendezvény eldzetes
regisztraciohoz kotott, ugy az érintett a
rendezvényre vonatkoz6 felhivasban,

megkeresésben szerepld modon regisztralhat.
Projektrendezvény lebonyolitdsa soran keletkezett
személyes adatokat tartalmaz6é dokumentumokat
(jelenléti iv, fotddokumentacio,
projektrendezvényr6l  megjelent  hirek) a
rendezvény  dokumentédldsa, a rendezvény
megvaldsulasanak a projekt finanszirozoja felé
torténd igazolasa céljabol kezelik és taroljak, és
részére azt a projektdokumentacid részeként
tovabbitjak. A dokumenticidban  szerepld
személyes adatokat harmadik személy részére
megfeleld jogalap hianyaban nem tovabbitjak.

Az érintett a rendezvény felhivasabol tajékozodhat
arr6l, hogy az adott rendezvényt valamely
projektbdl finanszirozzak vagy sem.

Hozzaférés korlatozas, megtagadas indokai: --



Kitiintetés adomanvozasara vonatkozo javaslatokkal kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra keril-e?
Adattovabbitas cimzettje(i):

Az adatkezelési muveletek jogalapja:
Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatvédelmi incidensek adatai:

Kitiintetési szabalyzat szerinti dijadoméanyozas
elokészitése, dij és emlékérem adomanyozasa, az
adomanyozasi eljaras lebonyolitasa.

Kitiintetési javaslatot benyu;jtod természetes

vagy jogi személy.

A dijadomanyozasra vonatkoz6 javaslatban
szerepel a Kkitiintetésre javasolt személy neve,
rendszerint szerepel a Kkitlintetésre javasolt
végzettségére  és  szakmai = munkassagara
vonatkoz6 adat.

Javaslattevd személy neve, lakcime/székhelye,
elérhetdségi adatai (email cim és/vagy telefon)
Nem.

Onkormanyzat illetékes bizottsaga és kozgyiilése,
amely hatarozattal dont a dij odaitélésérdl.

Az adatok egy része (a kitiintetett személy neve, az
adomanyozott dij, és a dijadomanyozés éve) a
hivatalos honlapon (polonia.hu) publikalasra
kertil.

GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢/ pont.

Az Adatkezeld az Iratkezelési szabalyzatban
foglaltak szerint tarolja és kezeli a kitlintetésre
javasolt személyes adatait.

Az iratokhoz az Adatkezeld erre feljogositott
munkavallaloi férhetnek hozza.

Hozzaférés korlatozas, megtagadas indokai: --



Intézményvezetoi palvazatok kezelése

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:
Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas cimzettje(i):

Az adatkezelési muveletek jogalapja:

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatvédelmi incidensek adatai:

A palyazd azonositisa, a palyazéval valo
kapcsolattartds  segitése, a palyazati eljarés
eredményes lebonyolitasa.

Allaspalyézatra jelentkezd természetes személy.
Palyazo természetes személyazonositdé adatai,
lakéhelye,  tartozkodasi  helye,  palyazat
szempontjabol Iényeges egyéb adatok (képzettség,
gyakorlat), szakmai onéletrajz, iskolai
végzettséget, képesitést  igazold6  okiratok,
okmanyok  masolata, hatdsagi erkolesi
bizonyitvany (igazolja a biintetlen el6életet és
hogy a palydz6 nem 4all a foglalkozés
gyakorlasanak eltiltas hatalya alatt)
kapcsolattartasra szolgalo adatok

(telefonszam, e-mail cim)

Nem.

Intézményfenntartd6  Onkorméanyzat  illetékes
bizottsaga, intézményfenntartdé Onkormanyzat
kozgytlése, kdznevelési célu intézmény esetében:
oktatasért felelds minisztérium is (kinevezéshez
valo egyetértés céljabol).

GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢/ és e/ pont;

a nemzetiségek jogairol sz6l6 2011. évi CLXXIX.
torvény;

a pedagogusok 1j életpalyajarol szold 2023. évi
LII. torvény;

401/2023.  (VIIL30.) Korm. rendelet a
pedagogusok 1j ¢életpalydjarol szolo 2023. évi LII.
torvény végrehajtasarol;

a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi I
torvény;

kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi
CXCIX. torvény;

39/2020. (X.30.) EMMI rendelet a kulturalis
intézményben foglalkoztatottak munkakdreirdl és
foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az
intézményvezetdi palyazat lefolytatasanak
rendjérél, valamint egyes kulturalis targyt
rendeletek modositasarol.

Az Adatkezel6 az Iratkezelési szabalyzatban
foglaltak szerint tarolja és kezeli az allaspalyazatra
jelentkezd személyes adatait.

Hozzaférés korlatozas, megtagadas indokai: --



Munkavallalok személyes adatai

Az adatkezelés célja: Kozszolgalati, munka-, megbizasi jogviszony
1étesitése, teljesitése, megsziintetése, munka
iranyitasa, tervezése, munkahelyi
egészségvédelem, jogérvényesités

Erintettek kore: Kozszolgalati jogviszonyban, munkaviszonyban,
megbizasi jogviszonyban all6 személyek.

Kezelt adatok kore: csaladi és utonév (sziiletési csaladi €s utonév),
neme, sziiletési hely, id6, anyja sziiletési csaladi és
utoneve, lakohely, tartozkodasi hely, telefonszam,
csaladi allapot, ad6azonositd jel,
tarsadalombiztositdsi azonositd  jel, fizetési
szamlaszam, email cim, fénykép, Onéletrajz,
végzettség, nyelvismeret, tovabbképzések.

Profilalkotas alkalmazasra kertil-e? Nem.

Adattovabbitas cimzettje(i): Magyar Allamkincstar
Nemzeti Ado- és Vamhivatal
Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld.

Az adatkezelési muveletek jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢/ és e/ pontja;
az informacidés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torveény;
kozszolgalati  tisztviselokrol szold 2011. évi
CXCIX. torvény;

a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V.

torvény;
a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L
torvény.

Adatbiztonsagi intézkedések: Az Adatkezeld az Iratkezelési szabalyzatban

foglaltak  szerint  tdrolja és  kezeli a
foglalkoztatottak személyes adatait.
Az iratokhoz az Adatkezeld erre feljogositott
munkavallaloi férhetnek hozza.
A papir alapt adatok zéarhatdo szekrényben
keriilnek tarolasra. Az elektronikus rendszerekhez
(pl. KIRA) a felhaszndlok sajat jelszoval és
felhasznalonévvel tudnak csatlakozni.
Adatvédelmi incidensek adatai: --
Hozzaférés korlatozas, megtagadas indokai: --

Valasztott tisztségviselok adatai

Az adatkezelés célja: Tisztségviseloi jogviszony létesitése, megsziinése,
jogszabalyi kotelezettségek teljesitése.
Erintettek kore: valasztott tisztségviselok (elnok, elndkhelyettes,

képviselok, bizottsag elnoke, illetve tagja,
onkormanyzati  cég  iigyvezetoje,  feliigyelo



bizottsagi tag, valamint szakmai szervezetbe
onkormanyzat altal delegalt személy)

Kezelt adatok kére: csaladi és utonév (sziiletési csaladi és utonév),
neme, sziiletési hely, ido, anyja sziiletési csaladi és
utoneve, lakohely, tartozkodasi hely, adoazonosito
jel, tarsadalombiztositasi azonosito jel, fizetési
szamlaszam, tovabbképzés (pl. Njt. szerinti,
képviseloi), betoltott tisztség megnevezeése
e-mail, telefon (kiilon irasbeli felhatalmazas

alapjan)
Profilalkotas alkalmazasra keriil-e? Nem. ’
Adattovabbitas cimzettje(i): Magyar Allamkincstar

Nemzeti Ado- és Vamhivatal

Nemzeti Egészségbiztositdsi Alapkezelo
szakmai szervezet (pl. BGA, ONT)
cégbirosag (onkormanyzati cég esetében)

Az adatkezelési miiveletek jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés c/ és e/ pontja,
az informdcios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torveny,

a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX.
torveny,

a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V.
torveny,

a cégnyilvanossagrol, a birosagi cégeljarasrol és
a végelszamolasrol szolo 2006. évi V. torvény,

a munka torvénykonyvérol szolo 2012. évi I
torveny.

Adatbiztonsagi intézkedések: Az Adatkezelo az Iratkezelési szabalyzatban
foglaltak szerint tarolja és kezeli a valasztott
tisztségviselok személyes adatait.

Az iratokhoz az Adatkezelo erre feljogositott
munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek adatai: --

Hozzaférés korlatozds, megtagadas indokai: --

Allzispz’llvézatra jelentkezok adatai

Az adatkezelés célja: A mikodéshez  sziikséges  humanerdforras
biztositasa, munkakor betoltésére alkalmas
palyazo kivalasztasa (beazonositas,
kapcsolattartds, = munkaalkalmassdg  eldzetes
elbirdlasa).

Erintettek kore: Allaspalyazatra jelentkez6 természetes személy.

Kezelt adatok kore: Fénykeép, név, sziiletési név, anyja neve, neme,
sziiletési 1d6, hely, csaladi allapot, allampolgarsag,
alland6 lakcim, tartozkodési hely, telefonszam, e-



Profilalkotas alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas cimzettje(i):
Az adatkezelési miiveletek jogalapja:

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatvédelmi incidensek adatai:
Hozzaférés korlatozas, megtagadas indokai:

Menetlevelek adatai

Az adatkezelés célja:
Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:
Profilalkotas alkalmazasra kertl-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):
Az adatkezelési miiveletek jogalapja:

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatvédelmi incidensek adatai:
Hozzaférés korlatozas, megtagadas indokai:

mail, onéletrajz, végzettséget igazold
dokumentumok, erkdlcsi bizonyitvany.

Nem.

Adattovabbitas nem torténik.

kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi
CXCIX. torvény;

az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény;

a kozszolgalati tisztviselok személyi irataira, a
kozigazgatasi szerveknél foglalkoztatott
munkavallalok személyi irataira és a munkaiigyi
nyilvantartéasra, a kdzszolgalati alapnyilvantartasra
¢s a kozszolgalati statisztikai adatgytjtésre,
valamint a tartalékdllomdnyra vonatkozd egyes
szabalyokrol sz016 45/2012. (1I1.20.)
Korm.rendelet.

Az Adatkezeld az Iratkezelési szabalyzatban
foglaltak szerint tarolja és kezeli az allaspalyazatra
jelentkezd személyes adatait.

Az iratokhoz az Adatkezeld erre feljogositott
munkavallaloi férhetnek hozza.

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Adatkezeld hivatali gépjarmii hasznalatara
feljogositott munkavallaloja.

Munkavallal6 neve, gépjarmi adata

(forgalmi rendszam).

Nem.

Adattovabbitasra nem kertil sor.

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c/ pont;

a gépjarmiadordl szolo 1991. évi LXXXIIL.
térvény;

az ad6zas rendjérdl szo6l6 2017. évi CL. térvény;
a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.

Az Adatkezeld az Iratkezelési szabalyzatban
foglaltak szerint tarolja €s kezeli a munkavallalo
személyes adatait.

Az iratokhoz az Adatkezeld erre feljogositott
munkavallaloi férhetnek hozza.

A nyilvantartas hatalya: 2024. juilius 1-jétol folyamatos.



