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Adatkezelési tevékenységek nyilvántartása 
 

 

Adatkezelő neve:   Országos Lengyel Önkormányzat Hivatala 

Adatkezelő elérhetőségei:  1102 Budapest, Állomás u. 10. 

olko@polonia.hu 

06-1/261-1798 

 

Jelen nyilvántartás készült:  2024. július 1. 

frissítve: 2026. május 13.* 

 

Az adatkezelői nyilvántartás tartalmazza az Adatkezelő felelősségi körébe tartozó, aktuálisan 

folytatott adatkezeléseket. 

 

A nyilvántartás aktualizálásáról (a módosítás/aktualizálás dátumát a nyilvántartás bevezető 

részében feltüntetett dátum és a * megjelölés jelzi) és mindenkori hatályos változatának papír 

alapon történő megőrzéséről az Adatkezelő köteles gondoskodni.  

 

 

Adatkezelés megnevezése:  

 

 

Szerződéses partnerek adatainak kezelése 

 

Az adatkezelés célja:     Adatkezelő szerződéses partnereinek 

nyilvántartása, velük való kapcsolattartás, 

szerződésből fakadó igényérvényesítés, 

jogszabályi kötelezettség teljesítése. 

Érintettek köre:     Adatkezelővel szerződött természetes  

és jogi személyek. 

Kezelt adatok köre:   Szerződő partner neve, címe, adószáma, képviselő 

neve, szerződés tárgya, teljesítési határidő, 

szerződés ellenértéke 

(az 5 millió Ft-ot elérő, illetve azt meghaladó 

értékű szerződések adatai, mint közérdekű adatok 

közzétételi kötelezettség körébe tartoznak az 

információs önrendelkezési jogról és az 

információszabadságról szóló 2011. évi CXII. 

törvény 1. melléklet III.4. pont alapján) 

kapcsolattartás érdekében: szerződő partner 

telefonszáma, e-mail címe, a kapcsolattartó neve 

és beosztása, elérhetősége. 

Profilalkotás alkalmazásra kerül-e?   Nem.  

Adattovábbítás címzettje(i):   Nemzeti Adó- és Vámhivatal, Magyar 

Államkincstár, számlavezető pénzintézet 

(pénzügyi kötelezettség teljesítéséhez, banki 

utaláshoz), Állami Számvevőszék (önkormányzati 

ellenőrzéshez). 

Az adatkezelési műveletek jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés b/, c/ és e/ pontjai; 
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az információs önrendelkezési jogról és az 

információszabadságról szóló 2011. évi CXII. 

törvény; 

a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. 

törvény; 

a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. 

törvény; 

az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 

törvény; 

az adózás rendjéről szóló 2017. évi CL. törvény; 

a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény.  

Adatbiztonsági intézkedések:   Az iratokhoz az Adatkezelő erre feljogosított 

munkavállalói férhetnek hozzá. 

A levelező rendszer vírusvédelemmel ellátott, 

amelyen a gyártó által kiadott szoftver biztonsági 

frissítéseket is folyamatosan elvégzik.  

A papír alapú adatok zárható szekrényben 

kerülnek tárolásra. Az elektronikus rendszerekhez 

(pl. iktató program, könyvelő program) a 

felhasználók saját jelszóval és felhasználónévvel 

tudnak csatlakozni.  

Adatvédelmi incidensek adatai:   -- 

Hozzáférés korlátozás, megtagadás indokai: -- 

 

 

 

Érdeklődés, kapcsolatfelvétel során kezelt személyes adat 

 

Az adatkezelés célja:     Az érdeklődő tájékoztatása. 

Érintettek köre:     Adatkezelővel kapcsolatba lépő természetes  

és jogi személyek. 

Kezelt adatok köre:     Az érdeklődő által önkéntesen megadott adat. 

Profilalkotás alkalmazásra kerül-e?   Nem.  

Adattovábbítás címzettje(i):    Adattovábbításra nem kerül sor. 

Az adatkezelési műveletek jogalapja:  Önkéntes hozzájáruláson alapuló adatkezelés 

GDPR 6. cikk (1) bekezdés a/ pontja, Infotv. 

Adatbiztonsági intézkedések:   A megkeresés alapján - ami lehetséges telefonon, 

levélben, illetve az Adatkezelő által használt 

levelező rendszerben - papír alapon rögzítik az 

adatot, az Iratkezelési szabályzatban foglaltak 

szerint. Az iratokhoz az Adatkezelő erre 

feljogosított munkavállalói férhetnek hozzá. 

A levelező rendszer vírusvédelemmel ellátott, 

amelyen a gyártó által kiadott szoftver biztonsági 

frissítéseket is folyamatosan elvégzik.  

Adatvédelmi incidensek adatai:   -- 

Hozzáférés korlátozás, megtagadás indokai: -- 
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Közérdekű adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés 

 

Az adatkezelés célja:   Közérdekű adatigénylés teljesítése, közérdekű, 

valamint közérdekből nyilvános adatigénylés 

azonosítása, annak ellenőrzése, hogy azonos 

igénylő azonos adatkörre nyújtott-e be igényt az 

elmúlt 1 évben, adatigényléshez kapcsolódó 

költségtérítés megállapítása, a költségtérítés 

megfizetésének nyomon követése. 

Érintettek köre:     Adatigénylést benyújtó. 

Kezelt adatok köre:   Adatigénylő neve, elérhetőségei, vagyis az 

adatigényléstől függően: e-mail cím vagy 

postacím, igényelt adatok köre,  

költségtérítés előírása esetén: számlázási adatok 

(név, adószám, számlázási cím). 

Profilalkotás alkalmazásra kerül-e?   Nem.  

Adattovábbítás címzettje(i):   Költségtérítés előírásakor a számla tartalma a 

Nemzeti Adó- és Vámhivatal részére továbbításra 

kerül. 

Az adatkezelési műveletek jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés c/ pont;  

az információs önrendelkezési jogról és az 

információszabadságról szóló 2011. évi CXII. 

törvény 28. § (1) bekezdés, illetve 29. § (3) 

bekezdés; 

a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. 

törvény; 

az adózás rendjéről szóló 2017. évi CL. törvény; 

a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény.  

Adatbiztonsági intézkedések:   Az adatigénylővel a kapcsolattartás írásban, 

telefonon, levélben, illetve az Adatkezelő által 

használt levelező rendszerben történik. 

Az iratokhoz az Adatkezelő erre feljogosított 

munkavállalói férhetnek hozzá. 

A levelező rendszer vírusvédelemmel ellátott, 

amelyen a gyártó által kiadott szoftver biztonsági 

frissítéseket is folyamatosan elvégzik.  

Az Adatkezelő az Iratkezelési szabályzatban 

foglaltak szerint tárolja és kezeli a közérdekű 

adatot igénylő személy személyes adatnak 

minősülő adatait.  

Adatvédelmi incidensek adatai:   -- 

Hozzáférés korlátozás, megtagadás indokai: -- 
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Nemzetiségi rendezvényekkel kapcsolatban kezelt adatok 

 

Az adatkezelés célja:  Rendezvénnyel kapcsolatos szervezési feladatok 

ellátása, rendezvényre való belépés, részvétel 

előzetes regisztrációja, a rendezvény miatti 

kapcsolattartás. 

Érintettek köre:     Rendezvény résztvevője (érintett). 

Kezelt adatok köre:   Az érintett neve, telefonszáma és/vagy  

e-mail címe. 

Az érintett által képviselt intézmény neve, 

amennyiben az intézmény neve a rendezvény 

szempontjából releváns. 

(A kezelt személyes adatok forrása maga az 

érintett.) 

Profilalkotás alkalmazásra kerül-e?   Nem.    

Adattovábbítás címzettje(i):   A rendezvényről készített képfelvételt közzéteszik 

a hivatalos honlapon (polonia.hu), amely nem 

minősül adattovábbításnak. 

Nem szükséges az érintett hozzájárulása, ha a 

felvétel tömegfelvételnek vagy nyilvános közéleti 

szereplés során készült felvételnek minősül. 

Az adatkezelési műveletek jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés a/ pont. 

Adatbiztonsági intézkedések:   Amennyiben a rendezvény előzetes 

regisztrációhoz kötött, úgy az érintett a 

rendezvényre vonatkozó felhívásban, 

megkeresésben szereplő módon regisztrálhat. 

Projektrendezvény lebonyolítása során keletkezett 

személyes adatokat tartalmazó dokumentumokat 

(jelenléti ív, fotódokumentáció, 

projektrendezvényről megjelent hírek) a 

rendezvény dokumentálása, a rendezvény 

megvalósulásának a projekt finanszírozója felé 

történő igazolása céljából kezelik és tárolják, és 

részére azt a projektdokumentáció részeként 

továbbítják. A dokumentációban szereplő 

személyes adatokat harmadik személy részére 

megfelelő jogalap hiányában nem továbbítják. 

Az érintett a rendezvény felhívásából tájékozódhat 

arról, hogy az adott rendezvényt valamely 

projektből finanszírozzák vagy sem. 

Adatvédelmi incidensek adatai:   -- 

Hozzáférés korlátozás, megtagadás indokai: -- 
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Kitüntetés adományozására vonatkozó javaslatokkal kapcsolatos adatkezelés 

 

Az adatkezelés célja:   Kitüntetési szabályzat szerinti díjadományozás 

előkészítése, díj és emlékérem adományozása, az 

adományozási eljárás lebonyolítása.   

Érintettek köre:     Kitüntetési javaslatot benyújtó természetes  

vagy jogi személy. 

Kezelt adatok köre:   A díjadományozásra vonatkozó javaslatban 

szerepel a kitüntetésre javasolt személy neve, 

rendszerint szerepel a kitüntetésre javasolt 

végzettségére és szakmai munkásságára 

vonatkozó adat.  

Javaslattevő személy neve, lakcíme/székhelye, 

elérhetőségi adatai (email cím és/vagy telefon) 

Profilalkotás alkalmazásra kerül-e?   Nem.  

Adattovábbítás címzettje(i):   Önkormányzat illetékes bizottsága és közgyűlése, 

amely határozattal dönt a díj odaítéléséről. 

Az adatok egy része (a kitüntetett személy neve, az 

adományozott díj, és a díjadományozás éve) a 

hivatalos honlapon (polonia.hu) publikálásra 

kerül.   

Az adatkezelési műveletek jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés c/ pont. 

Adatbiztonsági intézkedések:   Az Adatkezelő az Iratkezelési szabályzatban 

foglaltak szerint tárolja és kezeli a kitüntetésre 

javasolt személyes adatait.  

 Az iratokhoz az Adatkezelő erre feljogosított 

munkavállalói férhetnek hozzá. 

Adatvédelmi incidensek adatai:   -- 

Hozzáférés korlátozás, megtagadás indokai: -- 
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Intézményvezetői pályázatok kezelése 

 

Az adatkezelés célja:  A pályázó azonosítása, a pályázóval való 

kapcsolattartás segítése, a pályázati eljárás 

eredményes lebonyolítása. 

Érintettek köre:     Álláspályázatra jelentkező természetes személy. 

Kezelt adatok köre:   Pályázó természetes személyazonosító adatai, 

lakóhelye, tartózkodási helye, pályázat 

szempontjából lényeges egyéb adatok (képzettség, 

gyakorlat), szakmai önéletrajz, iskolai 

végzettséget, képesítést igazoló okiratok, 

okmányok másolata, hatósági erkölcsi 

bizonyítvány (igazolja a büntetlen előéletet és 

hogy a pályázó nem áll a foglalkozás 

gyakorlásának eltiltás hatálya alatt) 

kapcsolattartásra szolgáló adatok  

(telefonszám, e-mail cím)    

Profilalkotás alkalmazásra kerül-e?    Nem. 

Adattovábbítás címzettje(i):   Intézményfenntartó önkormányzat illetékes 

bizottsága, intézményfenntartó önkormányzat 

közgyűlése, köznevelési célú intézmény esetében: 

oktatásért felelős minisztérium is (kinevezéshez 

való egyetértés céljából). 

Az adatkezelési műveletek jogalapja:   GDPR 6. cikk (1) bekezdés c/ és e/ pont; 

a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. 

törvény; 

a pedagógusok új életpályájáról szóló 2023. évi 

LII. törvény; 

401/2023. (VIII.30.) Korm. rendelet a 

pedagógusok új életpályájáról szóló 2023. évi LII. 

törvény végrehajtásáról; 

a munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. 

törvény; 

közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi 

CXCIX. törvény; 

39/2020. (X.30.) EMMI rendelet a kulturális 

intézményben foglalkoztatottak munkaköreiről és 

foglalkoztatási követelményeiről, az 

intézményvezetői pályázat lefolytatásának 

rendjéről, valamint egyes kulturális tárgyú 

rendeletek módosításáról. 

Adatbiztonsági intézkedések:   Az Adatkezelő az Iratkezelési szabályzatban 

foglaltak szerint tárolja és kezeli az álláspályázatra 

jelentkező személyes adatait.  

Adatvédelmi incidensek adatai:   -- 

Hozzáférés korlátozás, megtagadás indokai: -- 
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Munkavállalók személyes adatai 

 

Az adatkezelés célja:   Közszolgálati, munka-, megbízási jogviszony 

létesítése, teljesítése, megszüntetése, munka 

irányítása, tervezése, munkahelyi 

egészségvédelem, jogérvényesítés   

Érintettek köre:   Közszolgálati jogviszonyban, munkaviszonyban, 

megbízási jogviszonyban álló személyek.   

Kezelt adatok köre:   családi és utónév (születési családi és utónév), 

neme, születési hely, idő, anyja születési családi és 

utóneve, lakóhely, tartózkodási hely, telefonszám, 

családi állapot, adóazonosító jel, 

társadalombiztosítási azonosító jel, fizetési 

számlaszám, email cím, fénykép, önéletrajz, 

végzettség, nyelvismeret, továbbképzések. 

Profilalkotás alkalmazásra kerül-e?   Nem.  

Adattovábbítás címzettje(i):    Magyar Államkincstár 

      Nemzeti Adó- és Vámhivatal 

Nemzeti Egészségbiztosítási Alapkezelő. 

Az adatkezelési műveletek jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés c/ és e/ pontja; 

az információs önrendelkezési jogról és az 

információszabadságról szóló 2011. évi CXII. 

törvény; 

közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi 

CXCIX. törvény; 

a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. 

törvény; 

a munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. 

törvény. 

Adatbiztonsági intézkedések:   Az Adatkezelő az Iratkezelési szabályzatban 

foglaltak szerint tárolja és kezeli a 

foglalkoztatottak személyes adatait.  

 Az iratokhoz az Adatkezelő erre feljogosított 

munkavállalói férhetnek hozzá.  

A papír alapú adatok zárható szekrényben 

kerülnek tárolásra. Az elektronikus rendszerekhez 

(pl. KIRA) a felhasználók saját jelszóval és 

felhasználónévvel tudnak csatlakozni.  

Adatvédelmi incidensek adatai:   -- 

Hozzáférés korlátozás, megtagadás indokai: -- 

 

 

 

Választott tisztségviselők adatai 

 

Az adatkezelés célja:  Tisztségviselői jogviszony létesítése, megszűnése, 

jogszabályi kötelezettségek teljesítése. 

Érintettek köre:   választott tisztségviselők (elnök, elnökhelyettes, 

képviselők, bizottság elnöke, illetve tagja, 

önkormányzati cég ügyvezetője, felügyelő 
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bizottsági tag, valamint szakmai szervezetbe 

önkormányzat által delegált személy) 

Kezelt adatok köre:  családi és utónév (születési családi és utónév), 

neme, születési hely, idő, anyja születési családi és 

utóneve, lakóhely, tartózkodási hely, adóazonosító 

jel, társadalombiztosítási azonosító jel, fizetési 

számlaszám, továbbképzés (pl. Njt. szerinti, 

képviselői), betöltött tisztség megnevezése 

  e-mail, telefon (külön írásbeli felhatalmazás 

alapján) 

Profilalkotás alkalmazásra kerül-e?  Nem. 

Adattovábbítás címzettje(i):    Magyar Államkincstár 

      Nemzeti Adó- és Vámhivatal 

Nemzeti Egészségbiztosítási Alapkezelő 

szakmai szervezet (pl. BGA, ONT) 

cégbíróság (önkormányzati cég esetében) 

Az adatkezelési műveletek jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés c/ és e/ pontja; 

az információs önrendelkezési jogról és az 

információszabadságról szóló 2011. évi CXII. 

törvény; 

a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. 

törvény; 

a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. 

törvény; 

a cégnyilvánosságról, a bírósági cégeljárásról és 

a végelszámolásról szóló 2006. évi V. törvény; 

a munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. 

törvény. 

Adatbiztonsági intézkedések:  Az Adatkezelő az Iratkezelési szabályzatban 

foglaltak szerint tárolja és kezeli a választott 

tisztségviselők személyes adatait.  

Az iratokhoz az Adatkezelő erre feljogosított 

munkavállalói férhetnek hozzá. 

Adatvédelmi incidensek adatai:   -- 

Hozzáférés korlátozás, megtagadás indokai: -- 

 

 

 

Álláspályázatra jelentkezők adatai 

 

Az adatkezelés célja:   A működéshez szükséges humánerőforrás 

biztosítása, munkakör betöltésére alkalmas 

pályázó kiválasztása (beazonosítás, 

kapcsolattartás, munkaalkalmasság előzetes 

elbírálása).  

Érintettek köre:     Álláspályázatra jelentkező természetes személy. 

Kezelt adatok köre:     Fénykép, név, születési név, anyja neve, neme,  

születési idő, hely, családi állapot, állampolgárság, 

állandó lakcím, tartózkodási hely, telefonszám, e-
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mail, önéletrajz, végzettséget igazoló 

dokumentumok, erkölcsi bizonyítvány. 

Profilalkotás alkalmazásra kerül-e?   Nem.  

Adattovábbítás címzettje(i):    Adattovábbítás nem történik. 

Az adatkezelési műveletek jogalapja:  közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi 

CXCIX. törvény; 

 az információs önrendelkezési jogról és az 

információszabadságról szóló 2011. évi CXII. 

törvény; 

a közszolgálati tisztviselők személyi irataira, a 

közigazgatási szerveknél foglalkoztatott 

munkavállalók személyi irataira és a munkaügyi 

nyilvántartásra, a közszolgálati alapnyilvántartásra 

és a közszolgálati statisztikai adatgyűjtésre, 

valamint a tartalékállományra vonatkozó egyes 

szabályokról szóló 45/2012. (III.20.) 

Korm.rendelet. 

Adatbiztonsági intézkedések:   Az Adatkezelő az Iratkezelési szabályzatban 

foglaltak szerint tárolja és kezeli az álláspályázatra 

jelentkező személyes adatait.  

 Az iratokhoz az Adatkezelő erre feljogosított 

munkavállalói férhetnek hozzá. 

Adatvédelmi incidensek adatai:   -- 

Hozzáférés korlátozás, megtagadás indokai: -- 

 

 

Menetlevelek adatai 

 

Az adatkezelés célja:     Jogszabályi kötelezettség teljesítése. 

Érintettek köre:     Adatkezelő hivatali gépjármű használatára  

feljogosított munkavállalója. 

Kezelt adatok köre:     Munkavállaló neve, gépjármű adata  

(forgalmi rendszám). 

Profilalkotás alkalmazásra kerül-e?   Nem.  

Adattovábbítás címzettje(i):    Adattovábbításra nem kerül sor. 

Az adatkezelési műveletek jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés c/ pont; 

a gépjárműadóról szóló 1991. évi LXXXII. 

törvény; 

az adózás rendjéről szóló 2017. évi CL. törvény; 

a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény.  

Adatbiztonsági intézkedések:   Az Adatkezelő az Iratkezelési szabályzatban 

foglaltak szerint tárolja és kezeli a munkavállaló 

személyes adatait.  

 Az iratokhoz az Adatkezelő erre feljogosított 

munkavállalói férhetnek hozzá. 

Adatvédelmi incidensek adatai:   -- 

Hozzáférés korlátozás, megtagadás indokai: -- 

 

 

A nyilvántartás hatálya: 2024. július 1-jétől folyamatos. 


